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RESUMEN EJECUTIVO

El presente trabajo de investigacion bajo el titulo de la ofimatica y su
influencia en la lectura comprensiva del estudiantado de la Escuela “4 de febrero”
del caserio Surangay de la parroquia Huambald, canton Pelileo con el objetivo

principal de utilizar herramientas para mejorar la lectura comprensiva.

Tomando en cuenta que en esta escuela existen computadoras con servicios de
internet, no son utilizadas para el proceso de ensefianza aprendizaje por los

maestros, debido a que no tienen conocimiento de las Nuevas Tecnologias.

Esta es una razén suficiente para que este trabajo se fundamente en la utilizacion
de las tecnologias existentes, en los programas de computacion, la utilizacion de
herramientas ofiméticas que ayuden a mejorar la comprension de la lectura, en los

estudiantes, motivando el deseo de leer.

Previo a la aplicacién de este material didactico se realizaran encuestas para
determinar el grado de conocimientos que tienen tanto los docentes como los
estudiantes en el uso de las herramientas como Word, Excel y PowerPoint Luego
se procedera a trabajar en el aula con este material, verificando continuamente el
proceso, para obtener resultados satisfactorios tanto en el aspecto animico y de
aprovechamiento, mejorando notoriamente la comprension de la lectura, en los

estudiantes.
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INTRODUCCION

Las Nuevas tecnologias estan interponiéndose cada vez mas en nuestra
sociedad, lo que provoca un cambio radical en la forma de educar en los
estudiantes. Uno de los problemas que afronta la educacién actualmente es el de
no poder enfrentar los cambios sociales, culturales, tecnoldgicos de la sociedad

actual.

La presente investigacion consta de seis capitulos:

En el CAPITULO 1| se planteo el problema del cual se obtuvo el tema,
analizamos la contextualizacion de la investigacion con una macro, meso y micro,
hicimos un analisis critico con el arbol de problemas realizamos la causa y el
efecto en lo que concierne a la investigacion para poder desarrollarla se planted

objetivos con la debida justificacion de respaldo.

En el CAPITULO 11 tenemos el marco tedrico que se estructura en torno a las
definiciones y categorias fundamentales de la ofimatica y lectura comprensiva
primeramente se elabord un organizador l6gico de variables que visualiza en la
red de inclusion de sUper ordenacion , y sub ordenacion de cada variable para el
estudio cientifico, bibliografia respectiva. Ademas cada variable, es necesario
presentar mediante una constelacion de ideas los subtemas que se van a

desarrollar.

Los subtemas en bloque, hacen referencia a los aportes de varios autores o de
varias corrientes de pensamiento sobre conceptualizaciones, definiciones y

significaciones.

Al final de este capitulo se plantea la hipotesis a preguntas directrices, segun el

caso y el concomitante sefialamiento de las variables.

En el capitulo 11l se refiere al marco metodologico que se ubican las

caracteristicas de la investigacion documental bibliografica y de campo.



También tenemos los tipos de investigacion que es descriptiva, explicativa,
correlacional, esta la poblacion y muestreo que se hace a los nifios de tercer afio,
directora y maestros, plan de recoleccion de informacion en la que utilizaremos la

encuesta y la observacion.

En el capitulo V den los resultados y de la base tedrica se elabora las conclusiones

y recomendaciones.

Y, para finalizar se presentara el Capitulo VI con la propuesta de una guia de
apoyo para tratar la ofimatica y su influencia en la lectura comprensiva la
cual tiene uso de herramientas ofimaticas con lecturas. De cuentos,
historietas, leyendas y fabulas, en el area de Lengua y Literatura para mejorar

la lectura comprensiva.



CAPITULO I

EL PROBLEMA

1.1 Tema

“LA OFIMATICA Y SU INFLUENCIA EN LA LECTURA
COMPRENSIVA EN LOS ALUMNOS DEL TERCER ANO DE EDUCACION
BASICA DE LA ESCUELA 4 DE FEBRERO DEL CASERIO SURANGAY
PARROQUIA HUAMBALO DEL CANTON PELILEO EN EL PERIODO
JUNIO - OCTUBRE 2010~

1.2 Planteamiento del Problema

1.2.1 Contextualizacion

La Ofimatica a nivel mundial es usada para crear, coleccionar, almacenar,
manipular y transmitir digitalmente la informacion necesaria en una oficina para

realizar tareas y lograr objetivos basicos.

Las actividades basicas de un sistema ofimatico comprenden el almacenamiento
de datos en bruto, la transferencia electrénica de los mismos y la gestion de
informacidn electronica relativa campo empresarial como en la educacion a razon
de ello se proyecta cada vez a ser mas competitivos en las tareas y generando un
enfoque directo e interesante por la lectura comprensiva, en vista de que se

maneja una gran cantidad de informacion relevante.



En el Ecuador la ofimética es bien difundida tanto a nivel empresarial
como educativo ya que es un requerimiento para desenvolverse en el campo
laboral y al hablar de educacion se puede mencionar que en las escuelas, colegios
y universidades se maneja y se domina la ofimatica, pero un complemento de ello
es la lectura comprensiva ya que unificada con la ofiméatica proporcionan
excelentes resultados en vista de que la informacion que se genera y manipula es
inmensa y se requiere de la habilidad de una buena lectura comprensiva para
entender contenidos que inciden en la toma de decisiones tanto empresariales

como en el campo de la Educacion.

En las instituciones educativas de la provincia de Tungurahua, se utiliza
ampliamente este recurso en la escuela Fiscal “4 de Febrero” del Caserio
Surangay del canton Pelileo, programas como Word, Excel, Power Point y
Mindmanger que son aplicados, pero las limitantes que se presentan tanto en el
conocimiento, desempefio de docentes y la falta de equipos para vializar este
proceso ensefianza aprendizaje hace de que esto no pueda surgir con resultados
positivos, pero cabe mencionar que aungue son pocos los establecimientos donde
si pone en practica el uso de estas herramientas siempre hace falta més
profundizacién y consolidacién en el conocimiento adquirido en la ofimatica en
vista que en muchos de los casos este se encuentra obsoleto y desactualizado y lo
que se requiere es estar al dia con la tecnologia para se mas competitivo y brindar
resultados provechos porque lo l6gico es que las actividad que pueda hacerse
manualmente en una oficina puede ser automatizada o ayudada por herramientas
ofimaticas: dictado, mecanografia, archivado, fax, microfilmado, gestion de

archivos y documentos, etc.



1.2.2 Andlisis Critico

Arbol de problemas

EFECTOS

Desmotivacion
en los
estudiantes

Profesores
desactualizados

Bajo rendimiento
académico

Poco interés en
el uso de las
nuevas
tecnologias

A

A

El ESCASO USO DE LA OFIMATICA INFLUYE EN LA LECTURA COMPRENSIVA

Profesores
desconocen
computacién

Minimizacion la
importancia del
uso de la ofimatica

Desconocimiento

de la aplicacion de
la computacion en
actividades diarias

Rechazo al uso de
las nuevas
tecnologias en la
educacion

CAUSAS

Gréfico N° 1: Arbol de Problemas
Elaborado por: Jackeline Moya

Se conoce que en la educacion del pais, hay deficiencias tanto en estudiantes

como en maestros, por diversos factores. En los estudiantes carecen de un habito

de lectura, falta de interés por el aprendizaje, descomposicién del nucleo familiar

y la mala influencia en los medios de comunicacion que transmiten programas

dafinos. En los maestros y maestras: la falta de capacitacion, desinterés por

actualizarse, falta de incentivos por parte del gobierno como de la Institucion,

estos son factores que perjudican considerablemente en el desarrollo normal del

proceso ensefianza aprendizaje. Mencionando ademas que los padres de familia

han demostrado descuido y poco interés por controlar el rendimiento de sus hijos.
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Al existir desconocimiento por parte de los docentes sobre las nuevas tecnologias
dentro del &rea de lengua y literatura en especial para la lectura comprensiva
practicamente los educandos continuaran leyendo lecturas tradicionales que no

motivaran a los estudiantes.

Si los profesores se encuentran desactualizados y no conocen cual es el uso de la
ofimatica, los alumnos pierden el interés por leer y cada dia se irdn desmotivando

por la lectura.

Es importante y fundamental que el docente aplique el proceso aprendizaje
utilizando herramientas de la computacién que si les motivara durante la clase
de no hacer asi tendremos un bajo rendimiento académico. Si los docentes
rechazan el uso de la nueva tecnologia en la educacion, siguen manteniendo el
sistema tradicionalista y no lograremos tener alumnos criticos y reflexivos que la

educacion de hoy exige.

Los aspectos detallados anteriormente muestran los motivos por las cuales los
estudiantes fracasan en sus estudios, esto invita a que el gobierno conjuntamente
con los maestros busquen alternativas favorables para mejorar el trabajo docente,
y poder superar las deficiencias que se presentan en el proceso de ensefianza
aprendizaje en especial por la lectura comprensiva, el progreso y atencién a la
escuela 4 de Febrero del Caserio Surangay del canton Pelileo.

1.2.3 Prognosis

De no mejorar la lectura y no utilizar las nuevas tecnologias de la informacion y
comunicacion como soporte para el desarrollo de las distintas actividades diarias
del proceso ensefianza aprendizaje en la Escuela Fiscal 4 de Febrero tendremos
como resultado estudiantes con bajo rendimiento, un alto desintereés y futuro
fracaso estudiantil, en vista de que nos encontramos en un mundo competitivo y
cada vez mas exigente esto nos obliga a abandonar las clases tedricas e incluso se
proyecta a que la educacion ya no sea tan solo una simple pizarra y pupitre sino a
que se trascienda y se interactue en las clases se haga uso de las computadoras que
por falta de conocimiento y manejo se encuentran abandonas y si utilizar. Lo que
6



se quiere es un cambio y no el continuismo y la rutina sino al contrario innovar,
actualizar, proyectar a ser mas competitivos y trazar un futuro mejor para la

educacion y el pais.
1.2.4 Formulacién del Problema

¢De que manera la Ofimatica influird en la lectura comprensiva de los estudiantes
del tercer afio de la Escuela Fiscal 4 de Febrero del caserio Surangay parroquia
Huambal6 del cantdn Pelileo?

1.2.5 Interrogantes de la Investigacion

¢Como ayudar la ofimatica a la lectura comprensiva?

¢Qué herramientas ofimaticas se deberan aplicar para fomentar la lectura

comprensiva?

¢Cual es el nivel de aprendizaje de Ofimatica que tienen los estudiantes?

¢Qué caracteristicas deberia tener el medio didactico ofimatico para la lectura
comprensiva que pueda ser usado por los nifios del tercer afio de Educacion

Basica?

¢Como mejorar la lectoescritura con la aplicacion de la ofimatica?.

1.2.6 Delimitacion del Objeto de Investigacion

La investigacion se realizara en base a los contenidos de la lectura comprensiva y
de las herramientas ofimaticas que tenemos disponibles para despertar el interés y
habilidades en los estudiantes, por medio de féabulas, cuentos, leyendas e

historietas, etc.



Delimitacion Espacial

La investigacion se realizara con los estudiantes del Tercer Afio de Educacion
Basica, en la escuela Fiscal “4 de Febrero” ubicada en el Caserio Surangay de la

parroquia Huambalé del canton Pelileo.

Delimitacion Temporal

La investigacion se realizara en el periodo junio octubre del 2010.
1.2.7. Unidades de observacion:

Estudiantes del Tercer Afio

1.3 Justificacion

La evolucién tecnologica y cientifica a nivel mundial es vertiginosa, y la
educacion en general debe ir paralelo a todos estos avances, por lo tanto es
imperioso que todas las personas involucradas, en el area educativa realicen una

labor docente que apunte a sus dicentes a ser competitivos.

La Educacidn ecuatoriana tiene muchos problemas que necesitan ser investigados;
por observaciones realizadas existen falencias en el proceso ensefianza
aprendizaje y en el uso del horario para practicar la lectura compresiva cuyos

resultados son bajo rendimiento, desercion y repitencia.

En el presente trabajo se va aplicar las técnicas motivacionales pertinentes para
que los estudiantes utilicen y manejen las herramientas ofimaticas, en vista de que
son importantes y necesarias para despertar y contribuir al interés y desarrollo del

proceso ensefianza aprendizaje de los nifios.

Todas estas técnicas y herramientas empleadas seran dirigidas de manera
adecuada y profesional con la finalidad de despertar la curiosidad necesaria y el
interés por la comprension lectora, para de esta manera ir perfeccionando poco a

poco y generando resultados positivos en los estudiantes.



Con este trabajo se pretende dar a conocer la importancia de la lectura y la
respectiva aplicacion de herramientas Ofimaticas, tanto para docentes y

estudiantes y de esta manera repercutir en su vida personal, social y profesional.

Por tanto la finalidad de esta Investigacion es buscar el buen desarrollo humano
técnico y social de los alumnos del tercer afio de la Escuela Fiscal “4 de Febrero*
a fin de que ejerzan un importante rol y realicen practicas utilizando las

herramientas ofimaticas disponibles en la Institucion.

1.4 Objetivos

1.4.1 Objetivo General

e Investigar las herramientas de ofimatica para mejorar la lectura
comprensiva en los alumnos del tercer afio de educacion basica de la
escuela “4 de Febrero” del caserio Surangay parroquia Huambalo del

Canton Pelileo en el periodo 2010 — 2011
1.4.2 Objetivo Especifico

e Diagnosticar el nivel de lectura que poseen los estudiantes

o Reforzar las bases tedricas de las herramientas Ofimaticas para el
desarrollo de la lectura comprensiva.

e Aplicar las herramientas ofimaticas para elaborara material didactico
que mejore la lectura comprensiva en los estudiantes del tercer afio de
la escuela 4 de febrero del caserio Surangay parroquia Huambalé del

cantén Pelileo.



CAPITULO I

2. MARCO TEORICO

2.1 Antecedentes Investigativos

En la biblioteca de la Facultad Ciencias Humanas y de la Educacion, de la
Universidad Técnica de Ambato, se ha revisado las tesis elaboradas por los
alumnos de las promociones anteriores, no se han encontrado ninguna tesis

relacionado al tema que se esta investigando.
2.2 Fundamentacion Filosofica

Las investigaciones sobre la lectura comprensiva se han convertido en uno de los
factores que caracterizan la comprension para el rendimiento escolar, pero tiene
como objetivo facilitar el proceso de la lectura, conectado en los intereses de los

estudiantes estableciendo un conjunto de actividades comprensivas.

La presente investigacion estd enmarcada en el dmbito socio — educativo, la
investigacion se sustenta dentro del paradigma critico — propositivo con la
finalidad de mejorar la didactica tradicionalista, por cuanto analiza una situacion
educativa y busca plantear alternativas de solucidn, se fundamenta en que el
estudiante es capaz de vivir en una cultura del nuevo siglo, en medida que sea
capaz de transferir el conocimiento y la tecnologia para satisfacer sus necesidades

y resolver problemas de la lectura comprensiva.
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2.3 Fundamentacion Legal
LEY DE EDUCACION
TITULO VII

EDUCACION, NUEVAS TECNOLOGIAS Y MEDIOS DE
COMUNICACION

ARTICULO 100.- El Poder Ejecutivo Nacional, a través del Ministerio de
Educacién, Ciencia y Tecnologia, fijara la politica y desarrollara opciones
educativas basadas en el uso de las tecnologias de la informacién y de la
comunicacion y de los medios masivos de comunicacion social, que colaboren

con el cumplimiento de los fines y objetivos de la presente ley.

ARTICULO 102.- El Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia encargara a
Educar Sociedad del Estado, a través de la senal educativa “Encuentro” u otras
que pudieran generarse en el futuro, la realizacion de actividades de produccion y
emisién de programas de television educativa y multimedial destinados a
fortalecer y complementar las estrategias nacionales de equidad y mejoramiento
de la calidad de la educacion, en el marco de las politicas generales del Ministerio.

Dicha programacion estara dirigida a:

a) Los/as docentes de todos los niveles del Sistema Educativo Nacional, con
fines de capacitacién y actualizacion profesional.

b) Los/as alumnos/as, con el objeto de enriquecer el trabajo en el aula con
metodologias innovadoras y como espacio de busqueda y ampliacion de los
contenidos curriculares desarrollados en las clases.

c) Los/as adultos/as y jovenes que estan fuera del sistema educativo, a través de
propuestas de formacion profesional y técnica, alfabetizacion y finalizacion de
la Educacion Primaria y Secundaria, con el objeto de incorporar, mediante la

aplicacion de nuevos procesos educativos, a sectores sociales excluidos.
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d) La poblacion en general mediante la emision de contenidos culturales,
educativos y de divulgacion cientifica, asi como también cursos de idiomas en

formato de educacion a distancia.

2.4 Categorias Fundamentales

influye

Variable Independiente Variable Dependiente

Gréfico N° 2: Categorias Fundamentales
Elaborado por: Jackeline Moya

VARIABLE INDEPENDIENTE
Concepto de NTIC’s

Las tecnologias de la informacion y la comunicacion (TIC, TICs o bien NTIC
para Nuevas Tecnologias de la Informacion y de la Comunicacion o IT para

«Information Technology») agrupan los elementos y las técnicas utilizadas en el
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tratamiento y la transmision de las informaciones, principalmente de informatica,

internet y telecomunicaciones.
Las NTIC’s como instrumento de apoyo en la accion educativa

Es preciso reconocer que las nuevas tecnologias otorgan beneficios tanto
econdémicos, sociales, pedagogicos como culturales a quienes las utilizan
apropiadamente. Sin embargo, en el contexto pedagdgico local su impacto sobre
la educacion no ha sido significativo hasta ahora. Cabe agregar, que los alumnos
hacen uso extensivo de las mismas fuera de la escuela. Por esta razén, es una

buena idea utilizar las nuevas tecnologias como dispositivo didactico.

Desde una mirada constructivista, tenemos que contemplar el uso de las TIC’s
como instrumento cognitivo, es decir, ensefiar-aprender con las TIC’s llevando a

cabo actividades colaborativas e interdisciplinarias.

Para que las TIC’s desarrollen todo su potencial de transformacion deben
integrarse en el aula y convertirse en un instrumento cognitivo capaz de mejorar la

inteligencia y potenciar la aventura de aprender.
La inclusion educativa con las NTIC’s

Facilitar el acceso al conocimiento, es pues, una cuestion clave para evitar la
desigualdad social. En este sentido, es necesario que la escuela se constituya en un
espacio privilegiado desde donde favorecer el acceso y el uso critico de los
recursos tecnoldgicos actualmente disponibles, en tanto son herramientas y
entornos que pueden estimular la actividad reflexiva, colaborar en el desarrollo de

actitudes criticas y posibilitar formas innovadoras de interaccion.

Un modelo pedagogico basado en las NTIC’s debe ser lo suficientemente flexible
y atractivo como para servir a todos los alumnos. Debe trabajar para alumnos de
todos los niveles de capacidad y desempefio academicos. Debe comprometer la
gama completa de posibilidades intelectuales para que los alumnos puedan aplicar
todos sus talentos en el trabajo escolar. El curriculum debe ser sensible a los
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intereses y las necesidades de los alumnos y docentes. Al mismo tiempo, debe
presentar a los docentes como los encargados finales de tomar decisiones y apoyar
su constante indagacion sobre preguntas educativas fundamentales acerca de qué
ensefar, cOmo ensefiar y como averiguar lo que estan aprendiendo sus alumnos. Si
la meta de la educacion es comprender, entonces los alumnos deben

comprometerse activamente en convertir las ideas en propias.
INFORMATICA
Definicion de Informatica

La Informética es la ciencia aplicada que abarca el estudio y aplicacion del
tratamiento automaético de la informacion, utilizando sistemas computacionales,
generalmente implementados como dispositivos electronicos. También esta

definida como el procesamiento automatico de la informacion.
Definicion de Informacion

Se define como un mensaje, normalmente bajo la forma de un documento o algun
tipo de comunicacion audible, gréfica o visible, que tiene un emisor y un receptor;
capaz de impactar sobre sus juicios de valor y comportamiento al proporcionar

ciertas diferencias en su interior o exterior.
Tareas basicas de la Informéatica

Conforme a ello, los sistemas informaticos deben realizar las siguientes tres tareas

basicas:

e Entrada: captacion de la informacion.
e Proceso: tratamiento de la informacion.

e Salida: transmisién de resultados.

En los inicios del procesado de informacion, con la informética solo se facilitaban

los trabajos repetitivos y monétonos del area administrativa. La automatizacion de
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€s0S procesos trajo como consecuencia directa una disminucion de los costes y un

incremento en la productividad.

En la informatica convergen los fundamentos de las ciencias de la computacion, la
programacion y metodologias para el desarrollo de software, la arquitectura de
computadores, las redes de computadores, la inteligencia artificial y ciertas
cuestiones relacionadas con la electronica. Se puede entender por informatica a la

unién sinérgica de todo este conjunto de disciplinas.

Esta disciplina se aplica a numerosas y variadas areas del conocimiento o la
actividad humana, como por ejemplo: gestion de negocios, almacenamiento y
consulta de informacién, monitorizacion y control de procesos, industria, robdtica,
comunicaciones, control de transportes, investigacion, desarrollo de juegos,
disefio computarizado, aplicaciones/herramientas multimedia, medicina, biologia,
fisica, quimica, meteorologia, ingenieria, arte, etc. Una de la aplicaciones mas
importantes de la informaética es proveer informacion en forma oportuna y veraz,
lo cual, por ejemplo, puede tanto facilitar la toma de decisiones a nivel gerencial

(en una empresa) como permitir el control de procesos criticos.

Actualmente es dificil concebir un area que no use, de alguna forma, el apoyo de
la informética. Esta puede cubrir un enorme abanico de funciones, que van desde
las mas simples cuestiones domésticas hasta los calculos cientificos mas

complejos.
Funciones principales de la informatica
Entre las funciones principales de la informatica se cuentan las siguientes:

e Creacion de nuevas especificaciones de trabajo.
e Desarrollo e implementacion de sistemas informaticos.
e Sistematizacién de procesos.

e Optimizacion de los métodos y sistemas informaticos existentes.
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Ramas de la informéatica

e Cibernetica: Ciencia que estudia los mecanismos automaticos de
comunicacion y de control de los seres vivos y de las maquinas.

e Robdtica: conjunto de estudios y técnicas destinadas a fabricar sistemas
capaces de desempefiar funciones motrices e intelectuales en sustitucion
del hombre, haciendo su trabajo meramente automatico.

e Computacion: Conjunto de conocimientos cientificos y de técnicas que
hacen posible el tratamiento automatico de la informacion por medio de
computadoras.

e Ofimatica: Equipamiento que se utiliza para generar, almacenar, procesar
o comunicar informacion en un entorno de oficina la cual se puede
generar, copiar y transmitir de forma manual, eléctrica o electronica.

e Telemética: Conjunto de servicios Yy técnicas que asocian las
telecomunicaciones y la informatica; ofrece posibilidades de comunicacion
e informacion.

e Mecatronica: Con la misma prioridad en la que se definen las Ramas de

la Informatica se tiene el de computacion

Paquetes Informaéticos

Es un tipo de programa informéatico disefiado como herramienta para permitir a

un usuario realizar uno o diversos tipos de trabajo.

Esto lo diferencia principalmente de otros tipos de programas como los sistemas
operativos (que hacen funcionar al ordenador), las utilidades (que realizan tareas
de mantenimiento o de uso general), y los lenguajes de programacion (con el cual

se crean los programas informaticos).

Ofimatica

Se llama ofimética al equipamiento hardware y software usado para crear,
coleccionar, almacenar, manipular y transmitir digitalmente la informacion
necesaria en una oficina para realizar tareas y lograr objetivos basicos. Las
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actividades bésicas de un sistema ofimatico comprenden el almacenamiento de
datos en bruto, la transferencia electronica de los mismos y la gestion de
informacién electronica relativa al negocio. La ofimética ayuda a optimizar o

automatizar los procedimientos existentes.

La ofimética tiene como objetivo proporcionar elementos que posibiliten la
simplificacion, mejora y automatizacion de la organizacion de las actividades de
una compafiia o grupo de personas (gestion de datos administrativos,

sincronizacion de reuniones, etc.).

Teniendo en cuenta que hoy dia las organizaciones de compafiias requieren un
mayor grado de comunicacion, la ofimatica ya no se limita solamente a capturar

documentos manuscritos. En especial, también incluye las siguientes actividades:

e Intercambio de informacioén;
e Gestién de documentos administrativos;
e Tratamiento de datos numéricos;

¢ Planificacién de reuniones y administracion de cronogramas de trabajo.
Herramienta Ofimética

Es una recopilacion de programas, los cuales son utilizados en oficinas y sirve
para diferentes funciones como crear, modificar, organizar, escanear, imprimir
etc. archivos y documentos. Son ampliamente usados en varios lugares, ya que al
ser eso (una recopilacion), hace que sea asequible adquirir toda la suite, que
programa por programa, lo cual es mas complejo, al tener que conseguir programa

por programa, y en caso del software pagado, mas caro.

Generalmente las suites ofimaticas incluyen programas; pero la gran mayoria
incluyen al menos un procesador de textos y una hoja de céalculo. Adicionalmente,
la suite puede contener un Programa de presentacion, un sistema de gestion de
base de datos, herramientas menores de graficos y comunicaciones, un gestor de
informacion personal (agenda y cliente de correo electronico) y un navegador

web.
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En la actualidad las suites ofimaticas dominantes en el mercado son, por parte del
software pagado, Microsoft Office, la cual posee sus propios formatos cerrados de
documentos para cada uno de sus programas. Respecto al software libre, esta
OpenOffice, desarrollado por Sun Microsystems, también con un formato para
cada programa, pero de cddigo abierto. Debido a esto y a la pobre compatibilidad
entre las suites de Microsoft con otros formatos abiertos (como OpenDocument),
en cada suite ofimatica se hacen desarrollos que, generalmente, son poco

adaptables a los cambios que hace una y otra suite

Componentes del paquete para oficina

El término "paquete para oficina" hace referencia a todos los programas de
software que permiten realizar las tareas que normalmente se llevan a cabo en una
oficina. En especial, un paquete para oficina incluye, por lo tanto, los siguientes

programas de software:

e Procesamiento de textos;

e Una hoja de célculo;

e Una herramienta de presentacion
e Una base de datos;

e Un programador.

A continuacion se enumeran los principales paquetes:

o AppleWorks

e Corel WordPerfect

e |IBM/Lotus SmartSuite
e Microsoft Office

e Sun StarOffice

e OpenOffice (gratuito, sin licencia)

18



Descripcion de las herramientas ofimaticas
Word

Aunque sus posibilidades van mucho mas all4, es un PROCESADOR DE
TEXTOS. Si lo que usted desea es redactar una carta, un fax, un curriculum,
llevar a cabo un informe o memorando, incluso si quiere hacer un folleto, un
manual, una tesis, monografia o resumen, crear una agenda o un calendario; ésta

es su aplicacion sofiada.

También puede, claro esta, utilizar toda su potencia, crear paginas web, realizar
graficos, organigramas, disefios con terminacion profesional, introducirle

imagenes, animaciones, sonidos, etc.
Excel

Su funcién principal es la de una HOJA DE CALCULO o PLANILLA
ELECTRONICA. Advertencia: Su utilizacién puede causarle un suspiro de alivio.
Puede crear facturas, hojas de balance, control de gastos, llevar estados de cuenta,
incluso puede manejar toda la economia de su hogar y empresa, incluyendo el

manejo de sueldos, y el control de su tarjeta de crédito.

Por suerte, la fiabilidad de sus funciones permiten innumerables posibilidades...
también podemos confiarle estadisticas y complicados calculos, compartir los

datos de manera sencilla e incluso ponerlos en la web.

Ademas podemos insertarle todo tipos de objetos al igual que en Word, sonidos,
imagenes, etc... y los tan bienvenidos comentarios, que pueden ser introducidos
en cada celda. Como beneficio adicional, maneja en forma muy util los datos,

filtrando los contenidos para darnos solo la informacion que nos interesa.
Access

Una BASE DE DATOS por excelencia. Se ha ganado por si misma un

reconocimiento del usuario a cualquier nivel. Los diferentes niveles de manejo de
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Access hardn la diferencia del resultando de su creacion. Puede llevar la
administracion de contactos y Ilamadas, controlar el inventario y los pedidos,
llevar un registro de libros, revistas, musica, etc. Las aplicaciones son

innumerables.

Su potencia le permitira crear su propio programa para manejar todos los datos
que desee, relacionarlos a su gusto, mostrarlos actualizados en todo momento,
imprimir informes completos y crear una interfaz que permita a otros usuarios

ingresar, dar de baja y modificar datos con simpleza.
PowerPoint
Utilidad ideal para realizar PRESENTACIONES.

Una forma amena para presentar a los demas sus proyectos, ideas, resultados o
cometidos de una empresa, cualidades de su producto, explicaciones de sus clases,
etc. Es el formato ideal para acompafarlo en sus discursos o presentaciones con

publico, o bien, enviar el archivo y dejar que se explique por si mismo.

Puede realizar diferentes animaciones, insertarle imagenes, graficos, peliculas,
masica o sus propias palabras, si lo desea. También permite, si usted posee una
camara web y un micréfono, hacer difusiones en directo a grupos pequefios, y

mostrarles ademas su presentacion.
Outlook.

Administra su CORREO electronico. Pero va mucho mas alla...si es una persona
ocupada, con muchas actividades, o se contacta con mucha gente, dara las gracias

a esta aplicacion en méas de una ocasion.

Permite hacer un seguimiento de los mensajes y contactos que usted tenga, reciba
0 envie. También puede organizar los mensajes en carpetas, por colores 0 vistas,

puede seleccionar el correo no deseado y mucho maés.
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Incluye ademas la posibilidad de llevar su agenda con calendario, puede
recordarle sus tareas a realizar y le permite escribir notas, que puede ordenar

segun diferentes colores si es que necesita hacer un apunte.
Mindmanager

Es un programa comercial de mapas mentales desarrollado por Mindjet
Corporation. Las caracteristicas que se incluyen en el manual son para el soporte
de gestion de tareas, filtros, proceso abierto API, y el apoyo de RSS. Los mapas
pueden extraer datos de Microsoft Excel y Outlook, y pueden ser exportados a
Microsoft Word, PowerPoint, Visio y Project, asi como a paginas web HTML y

como a documentos en formato PDF.

MindManager permite a las personas a trabajar mas inteligentemente, pensar de
forma creativa y ahorrar tiempo de revolucionar la captura visual y gestion de la

informacion.

MindManager es un excelente gestor de proyectos con el que podra tener
perfectamente organizadas todas sus ideas, objetivos, opciones, etc., tener una
perspectiva general de su trabajo y al mismo tiempo no olvidarse de ningun
detalle.

Negocios, Hogar y Ocio

Ventajas competitivas, inversion inteligente, estrategias de mercado, marketing,
gestion de clientes, controles de stock, eficiencia de procesos, evallo de
productividad, administracion, contabilidad... la lista es interminable. Todas

preocupaciones de empresarios y funcionarios.

Ofimaética, Word, Excel, Access, PowerPoint, Outlook... cambiando términos por
términos?. El mundo de la ofimética solo parece agregar mas preocupaciones con

tantos términos.

Pero no, al contrario de esto ha brindado la posibilidad de llevar una gestion
positiva y de manera sumamente sencilla. Tanto asi que estas herramientas
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cruzaron el portal de la oficina, para afirmarse de igual forma en el hogar, en los
estudios y en el ocio. Ya sea una ama de casa, un empresario, un escolar o
universitario, una secretaria, un comerciante, o se encuentre retirado; las multiples

funciones de estas pocas herramientas conseguiran atraparlo.

VARIABLE DEPENDIENTE:

Lectura Comprensiva

Lectura

La lectura es el proceso de la recuperacion y aprehension de algun tipo de
informacion o ideas almacenadas en un soporte y transmitidas mediante algan tipo
de cddigo, usualmente un lenguaje, que puede ser visual o tactil (por ejemplo, el
sistema Braille). Otros tipos de lectura pueden no estar basados en el lenguaje

tales como la notacion o los pictogramas.

Definicidon de de Lectura Comprensiva

Se denomina lectura comprensiva a la aproximacion a un texto que persigue la
obtencion de una visidn mas analitica del contenido del texto. La lectura
comprensiva tiene por objeto la interpretacion y comprension critica del texto, es
decir en ella el lector no es un ente pasivo, sino activo en el proceso de la lectura,

es decir que descodifica el mensaje, lo interroga, lo analiza, lo critica, etc.

Mediante la lectura comprensiva el lector se plantea las siguientes interrogantes:
¢conozco el vocabulario? (Cuél o cuales ideas principales contiene? ¢Cudl o
cuales ideas secundarias contiene? ¢;Qué tipo de relacion existe entre las ideas

principales y secundarias?

Importancia de la lectura comprensiva

Una lectura comprensiva es aquella por la cual se interpreta la totalidad de los
contenidos del texto. El proceso de la informacion tiene como eje central la

comprension del significado de los conceptos para elaborar estructuras de
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mentales. Se busca la asimilacion comprensiva de los conocimientos, como medio

para retenerlos mejor y para potenciar el pensamiento propio.

El método consiste en que el docente provea de condiciones, para que los
estudiantes realicen una préctica diaria de lectura variada, en la cual se integren
procesos de comprensidn, expresion, conocimientos y aplicacion. Su objetivo es
que los estudiantes interrelacionen los contenidos de las lecturas con los objetivos

del programa y la vida diaria.
Ventajas de la lectura comprensiva

Consiste en volver a leer el texto, pero mas despacio, parrafo a pérrafo,
reflexionando sobre lo que leemos. De esta manera entenderds mejor el tema a

estudiar, por lo que te sera mucho mas facil asimilar y aprender.
Aplicar diferentes técnicas:

Resumen.
Cuadro sindptico.

Cuestionario.

A w0 np e

Esquema
Fijar las ideas analizadas.

1. Lectura analitica

2. Lectura sintetizante.
Pasos para una Lectura Comprensiva

Para comenzar con el entrenamiento de las habilidades que exigen esta técnica, se

debe conocer los pasos para llegar a la lectura comprensiva:

e ;Qué expresa el titulo? ;Sobre qué trata el texto? ¢Qué significado tiene el

titulo?
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e ;Qué idea general tiene la primera lectura? ;De qué habla el texto? (No es
necesario recordar cabalmente lo que expresa el texto sino tener una vaga
idea)

e De cada parrafo leido ¢qué es lo esencial y qué lo secundario?

e Una vez subrayado el texto. ¢Cuales son las técnica que se elige para seguir

analizandolo? (Resumen, Sintesis, Cuadro Sinoptico, Cuestionario)

¢ Qué se recuerda del analisis realizado? (Sefialar ideas)
El subrayado

Es destacar mediante un trazo (lineas, rayas u otras sefiales) las frases esenciales y
palabras claves de un texto.

Por qué es conveniente subrayar

e Porque llegamos con rapidez a la comprensién de la estructura y
organizacion de un texto.

e Ayuda a fijar la atencion

e Favorece el estudio activo y el interés por captar lo esencial de cada
parrafo.

e Se incrementa el sentido critico de la lectura porque destacamos lo
esencial de lo secundario.

e Una vez subrayado podemos reparar mucha materia en poco tiempo.

e Es condicion indispensable para confeccionar esquemas y resimenes.

e Favorece la asimilacion y desarrolla la capacidad de andlisis y sintesis.
Qué se debe subrayar

e La idea principal, que puede estar al principio, en medio o al final de un
parrafo. Hay que buscar ideas.
e Palabras técnicas o especificas del tema que estamos estudiando y algin

dato relevante que permita una mejor comprension.
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e Para comprobar que hemos subrayado correctamente podemos hacernos
preguntas sobre el contenido y si las respuestas estan contenidas en las

palabras subrayadas entonces, el subrayado estara bien hecho.
Cdmo detectamos las ideas mas importantes para subrayar

e Son las que dan coherencia y continuidad a la idea central del texto

e Entorno aellas son las que giran las ideas secundarias.
CAmo se debe subrayar

e Mejor con lapiz que con boligrafo. Sélo los libros propios

e Utilizar lapices de colores. Un color para destacar las ideas principales y
otro distinto para las ideas secundarias.

e Si utilizamos un lapiz de un Gnico color podemos diferenciar el subrayado

con distintos tipos de lineas
Cuando se debe subrayar

¢ Nunca en la primera lectura, porque podriamos subrayar frases o palabras
que no expresen el contenido del tema.

e Las personas que estan muy entrenadas en lectura comprensiva deberan
hacerlo en la segunda lectura.

e Las personas menos entrenadas en una tercera lectura.

e Cuando conocemos el significado de todas las palabras en si mismas y en

el contexto en que se encuentran expresadas.
Proceso Ensefianza Aprendizaje

Estilos de Aprendizaje

Con relacion a la problematica del aprendizaje y en particular a la forma por la
cual cada individuo aprende, muchos investigadores de la educacién coinciden en

apuntar que las personas poseen diferentes estilos de aprendizaje, y estos son, en
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definitiva, los responsables de las diversas formas de accion de los estudiantes
ante el aprendizaje.

A la importancia de considerar los estilos de aprendizaje como punto de partida en
el disefio, ejecucion y control del proceso de ensefianza- aprendizaje en el marco
de la propia psicologia educativa y la didactica en general, es en si, lo que

concierne principalmente a la labor docente.

La investigacion sobre los estilos cognitivos ha tenido gran importancia para la
metodologia, al brindar evidencias que sugieren que el acomodar los métodos de
ensefianza a los estilos preferidos de los estudiantes, puede traer consigo una

mayor satisfaccion de éstos y también una mejora en los resultados académicos.

Con esto queda postulado que los profesores pueden ayudar a sus estudiantes
concibiendo una instruccion que responda a las necesidades de la persona con
diferentes preferencias estilisticas y ensefiandoles, a la vez, como mejorar sus

estrategias de aprendizaje constantemente.

Los estilos cognitivos son definidos como la expresion de las formas particulares
de los individuos en percibir y procesar la informacion. Particular sentido adquirié
el estudio de los estilos cognitivos con los descubrimientos operados en el campo
de la a veces los patrones de cambio estan relacionados simplemente con la
ambigliedad de la traslacion de mesabancos de los alumnos a una teoria
desenvolvente a cada uno de los maestros que tienen un problema sexual con los

alumnos.
2.5 Hipotesis

El uso de las herramientas Ofimaticas mejorara la lectura comprensiva en los
alumnos del tercer afio de educacion basica de la escuela 4 de febrero del caserio

Surangay parroquia Huambal6 del Canton Pelileo.
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2.6 Sefialamiento de Variables

2.6.1 Variable Independiente

La Ofimatica

2.6.2 Variable Dependiente

Lectura Comprensiva
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CAPITULO 111

3. METODOLOGIA

3.1 Modalidad Bésica de la Investigacion

Para este tipo de investigacion se empleo la investigacion de campo y la

bibliogréafica

La investigacion de Campo.- Este tipo de investigacion se utilizé en vista de
que todos los recursos necesarios son accesibles para su estudio para ello se utilizé

las siguientes técnicas como la encuesta, la observacion
Observacion

Esta técnica se empleo para evaluar el grado de conocimiento y el interés de los
estudiantes por la lectura comprensiva el mismo que fue deficiente en vista de que
los estudiantes se encuentran desinteresados y no practican la  lectura

comprensiva.
La encuesta

Esta técnica se aplico a docentes y estudiantes en vista de que se requeria recabar
informacién acerca de como se imparte y se socializa contenidos dando como
resultado que los docentes no emplean herramientas ofimaticas para la
construccidn de conocimiento y despertar el interés por la lectura comprensiva por
lo que los alumnos cada vez se desmotivan y se inquietan y no practican la

lectura.

Investigacion Bibliogréfica.- Este tipo de investigacion se utilizd para

fundamentar tedricamente los contenidos de la investigacion para la misma se
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acudid a revistas, folletos, libros, enciclopedias, y la poderosa herramienta del

Internet.
Investigacion Aplicativa

Este tipo de Investigacidn se utilizd con los conocimientos en la practica, para

aplicarlos, en los estudiantes y fomentar el interés por la lectura comprensiva.
3.2 Nivel o Tipo de Investigacion
La Investigacion se basa en tres niveles:

e Explicativo.- Porque busca comprobar la Hipotesis a traves de la
comparacion, donde los estudiantes mejoraran y fortaleceran su aprendizaje
sobre la lectura comprensiva utilizando como herramientas Ofimaticas.

e Descriptivo.- Se ejecuta un analisis critico que permite identificar las causas y
efectos de la utilizacion de herramientas ofiméaticas para la lectura
comprensiva.

e Exploratorio.- A través de una encuesta se realizara un diagndstico, para
saber si se puede utilizar herramientas Ofimaticas que facilite la comprension

de la lectura.
3.3 Poblacién y Muestreo

La presente Investigacion esta orientada a los alumnos de Tercer Afio de
Educacion Basica de la Escuela “4 de Febrero” constituida por 45 alumnos, 4

maestros y 1 autoridad. Como se detalla a continuacion:

SUJETOS NUMERO
Estudiantes 45
Profesores 4
Autoridad 1
TOTAL 50

Cuadro N° 1: Pablacién y muestreo
Elaborado por: Jackeline Moya

Se trabaja con el total de la poblacién, 50 personas.

29



3.4 Operacionalizacion de Variables

VARIABLE INDEPENDIENTE: La Ofimatica

CONCEPTUALIZACION DIMENSION INDICADORES ITEMS TECNICAS
INSTRUMENTOS

Ofimatica al equipamiento Datos ¢El profesor utiliza tecnologia o Técnica

Multimedia herramientas ofimaticas al encuesta
hardware y software usado Informatica Tratamiento automatico | momento de impartir clases?

de la Informacion Instrumento
para crear, coleccionar, Cuestionario

_ Computadora ¢El profesor a demostrado
almacenar, manipular vy Hardware conocimiento de herramientas
Ofimaticas?
transmitir  digitalmente la Programas de
] » ] ap“caciones tutoriales (',Cfee usted que aumentaria su
informacion necesaria en Software educativo motivacion por la lectura
Software

una oficina para realizar
tareas y lograr objetivos

bésicos.

Herramientas
Ofiméticas

Power Point
Word
Excel
Mindmanger

comprensiva si se utilizaria
herramientas ofimaticas?

¢ Cree usted que seria necesario
reforzar conocimientos de
informaética y herramientas
ofiméticas?

Cuadro N° 2: Operacionalizacion de Variable Independiente

Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo




VARIABLE INDEPENDIENTE: Lectura Comprensiva

CONCEPTUALIZACION DIMENSION INDICADORES ITEMS TECNICAS
INSTRUMENTOS

Lectura comprensiva a la | Proceso de Lectura Pre — lectura ¢El profesor utiliza Técnicas:

aproximacion a un texto que Lectura tecnologia al momento de | Encuesta

persigue la obtencién de una Pos - lectura impartir clases? Observacion Directa

vision  mas analitica  del ]

. Instrumentos:
contenido del texto. La lectura Global Cuestionario
comprensiva tiene por objeto la | jnterpretacion Analitico ¢C6mo el profesor Ficha de Observacion
interpretacion 'y comprension Subrayado estimula a los estudiantes

critica del texto, es decir en ella
el lector no es un ente pasivo,
sino activo en el proceso de la
lectura, es decir que descodifica
el mensaje, lo interroga, lo
analiza, lo critica, etc.

Comprensién critica

Dramatizacion

Analisis

Lectura Comentada
Lluvia de Ideas
Sopa de Letras
Crucigrama

el interés por la lectura
compresiva?

¢ El profesor promueve
procesos de induccion y
deduccion en el
estudiante?

Cuadro N° 3: Operacionalizacion de Variable Dependiente

Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo




3.5 Plan de Recoleccion de Informacién

Técnicas

Encuestados a docentes del 4 5% 6°y 7™ Afio de Educacion Bésica y
a la maestra Area de inglés.

e Instrumentos. Cuestionario

e Encuestados a alumnos del 3,4, 5% Afos de Educacion Basica

e [nstrumentos. Cuestionario
3.6 Plan de Procesamiento de Informacion

e Clasificacion de la informacion mediante la revision de los datos
recopilados

e Categorizaciéon para clasificar las respuestas, tabulacion con la ayuda del
computador.

e Elaboracion de graficos estadisticos que permitirdn comprender e
interpretar el conjunto de datos recopilados mediante la utilizacion
de Excel.
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CAPITULO IV

4. ANALISIS E INTERPRETACION DE DATOS

4.1 Analisis de los Resultados

En este trabajo de investigacion la técnica que se utilizo es el cuestionario el
mismo que nos permite tener informacion en forma escrita, a través de un

namero representativo de individuos de una poblacion

ENCUESTA REALIZADA A LOS ESTUDIANTES DEL 3ero ANO DE
EDUCACION BASICA DE LA ESCUELA 4 DE FEBRERO

1. ¢Conoce usted que es la ofimatica?

ALTERNATIVA | FRECUENCIA | PORCENTAJE
Sl 0 0,00%
NO 45 100,00%
TOTAL 45 100%

Cuadro N° 4: Pregunta 1 a estudiantes
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

PREGUNTA #1
CONOCIMIENTO DE LA OFIMATICA

0%

m 5|

ENO

Graéfico N° 3: Pregunta 1 de los Estudiantes
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo
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ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

De la encuesta realizada en esta pregunta existe un 100% que mencionan que no
tienen conocimiento sobre la ofimatica. De lo que se deduce que los estudiantes

en su totalidad no estan preparados con las nuevas herramientas tecnologicas.

2. ¢Para usted es mejor leer una leyenda, un cuento en el libro de lectura, que

utilizando las presentaciones en PowerPoint?

ALTERNATIVA | FRECUENCIA | PORCENTAJE
Sl 35 78%
NO 10 22%
TOTAL 45 100,00%

Cuadro N° 5: Pregunta 2 a estudiantes
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

PREGUNTA #2
LALECTURA DE UN TEXTO

| sl

ENO

Grafico N° 4: Pregunta 2 de los Estudiantes
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

De la encuesta realizada el 78% menciona que si es mejor leer una leyenda, un
cuento en el libro de lectura, que utilizando las presentaciones en PowerPoint y un

22% que no es mejor leer una leyenda, un cuento en el libro de lectura, que
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utilizando las presentaciones en PowerPoint .Por lo tanto es importante efectuar
motivaciones apropiadas para que la mayoria de estudiantes despierte el interés

para leer en presentaciones de Power Point.

3. Le gustaria practicar la lectura en programas de la Ofimatica (Word, Power

Point)
ALTERNATIVA | FRECUENCIA | PORCENTAJE
sl 43 96%
NO 2 4%
TOTAL 45 100%

Cuadro N° 6: Pregunta 3 a estudiantes

Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

PREGUNTA #3
LECTURA CON PROGRAMAS OFIMATICOS

4%

msl
ENO

Gréfico N° 5: Pregunta 3 de los Estudiantes
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

De la encuesta realizada el 96% menciona que si les gustaria practicar la lectura
en programas ofiméticos y tan solo un 4% que no les gustaria practicar la lectura
en programas ofimaticos .De ahi que es importante y fundamental realizar lecturas
con los estudiantes en programas de Ofimatica
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4. Su maestra alguna vez ha preparado lecturas utiliza las herramientas

Ofimaticas
ALTERNATIVA | FRECUENCIA | PORCENTAJE
Sl 0 0,00%
NO 45 100,00%
TOTAL 45 100%

Cuadro N° 7: Pregunta 4 a estudiantes
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

PREGUNTA #4
LECTURA PREPARADAS EN HERRAMIENTAS OFIMATICAS

0%

sl

ENO

Gréfico N° 6: Pregunta 4 de los Estudiantes
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

De la encuesta realizada un 100% menciona que su maestra no ha preparado
lecturas con herramientas ofimaticas. Por lo que se deduce que la maestra
desconoce de la tecnologia actual.
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5. ¢Le gustaria que su maestra le imparta clases con herramientas Ofimaticas?

ALTERNATIVA | FRECUENCIA | PORCENTAJE
Sl 5 11%
NO 40 89%
TOTAL 45 100%

Cuadro N° 8: Pregunta 5 de los Estudiantes
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

PREGUNTA #5
UTILIZACION DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS PARA LAS
CLASES

msl

ENO

Grafico N° 7: Pregunta 5 de los Estudiantes

Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

De la encuesta realizada el 89% indica que no les gustaria que su maestra imparta
clases utilizando herramientas ofimaticas y tan solo un 11% que si les gustaria que
su maestra imparta clases utilizando herramientas ofimaticas. Lo que se determina
que los maestros deben utilizar estrategias educativas para lograr que a todos los

estudiantes les guste recibir clases con uso de herramientas ofimaticas
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6. ¢La ofimatica (Word, Excel, PowerPoint) motivara al alumno a mejorar su

lectura?
ALTERNATIVA | FRECUENCIA | PORCENTAJE
Sl 45 100,00%
NO 0 0,00%
TOTAL 45 100%

Cuadro N° 9: Pregunta 6 de los Estudiantes
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

PREGUNTA# 6
UTILIZACION DE LA OFIMATICAS PARA LA LECTURA

0%

LN

ENO

Gréfico N° 8: Pregunta 6 de los Estudiantes
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

De la encuesta realizada el 100% indica que la Ofimatica si motivara a los
alumnos a mejorar su lectura, de lo que se deduce que el uso de las herramientas
ofimaticas si mejorar.
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CUADRO GENERAL DE RESULTADOS

Cuadro General de resultados de las encuestas dirigidas a los estudiantes

Antes de aplicar el tutorial

PREGUNTAS ALTERNATIVAS
Respuesta %

Conoce usted que es la| Sl 0 0%
ofimética

NO 45 100%
Para usted es mejor leer en | Sl 35 78%
el una leyenda, un cuento
en el libro de lectura que | NO 10 22%
utilizando, las
presentaciones en power
point?
Le gustaria practicar la | Sl 43 96%
lectura en programas de
ofimatica (Word, power | NO 2 4%
point)
Su maestra alguna vez a | Sl 0 0%
preparado lecturas
utilizando herramientas | NO 45 100%
ofimaticas
Le gustaria que su maestra | Sl 5 11%
le imparta clases con
herramientas NO 40 89%
ofiméticas(Word,  Excel,
power point)
La ofimatica(Word, Excel, | SI 45 100%
power point) motivara al
alumno a mejorar su NO 0 0%
lectura

Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo
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ENCUESTA REALIZADA A LOS MAESTROS Y AUTORIDADES DE
TERCER ANO DE EDUCACION BASICA

1. ¢Conoce usted que la ofimética?

ALTERNATIVA | FRECUENCIA PORCENTAJE
Sl 1 20,00%
NO 4 80,00%
TOTAL 5 100,%

Cuadro N° 11: Pregunta 1 a docentes y autoridades
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

PREGUNTA # 1
CONOQCIMIENTO SOBRE LA OFIMATICA

m S|

mNO

Grafico N° 9: Pregunta 1 a docentes y autoridades
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

De la encuesta realizada el 80% indica que no tienen conocimiento de Ofimatica y
tan solo un 20% indica que si tiene conocimiento de Ofimatica, de ahi que es

importante que los docentes acudan a los cursos de capacitacion sobre la ofimatica
y sus herramientas.
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2. A utilizado alguna vez las herramientas ofimaticas para impartir sus clases

ALTERNATIVA | N° DE MAESTROS. PORCENTAJE
Sl 1 20,00
NO 4 80,00
TOTAL 5 100,00

Cuadro N° 12: Pregunta 2 a Docentes y Autoridades
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

PREGUNTA # 2
UTILIZACION DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS PARA
IMPARTIR CLASES

S|

ENO

Gréfico N° 10: Pregunta 2 a Docentes y Autoridades
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

De la encuesta realizada que el 20% si ha utilizado herramientas ofimaticas para
impartir sus clases mientras que el 80% indica que no ha utilizado herramientas
ofimaticas para impartir sus clases, por lo tanto se demuestra claramente que los

docentes mantienen una educacion tradicional.
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3. Alguna vez a preparado lecturas con herramientas ofimaticas

ALTERNATIVA | FRECUENCIA PORCENTAJE
Sl 0 0,00
NO 5 100,00
TOTAL 5 100,00

Cuadro N° 13: Pregunta a Docentes y Autoridades
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

PREGUNTA # 3
PREPARAR LECTURAS CON HERRAMIENTAS OFIMATICAS

0%

m S|

ENO

Gréfico N° 11Pregunta 3 a Docentes y Autoridades
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

ANALISIS

De la encuesta realizada el 100% indica que no ha preparado lecturas utilizando
herramientas ofimaticas, lo que demuestra que existen docentes que no se
actualizan con la tecnologia educativa

4. Cree usted que la ofiméatica (Word, Excel, PowerPoint) ayudara a mejorar la
lectura comprensiva en los estudiantes
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ALTERNATIVA | FRECUENCIA PORCENTAJE

Sl 3 60,00

NO 1 20,00

TALVEZ 1 20,00

TOTAL 5 100,00
Cuadro N° 14: Pregunta 4 a Docentes y Autoridades
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

PREGUNTA # 4
MEJORA DE LA LECTURA COMPRENSIVA CON LA
OFIMATICA

mS|
ENO
TALVEZ

Gréfico N° 12: Pregunta 4 a Docentes y Autoridades
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

De la encuesta realizada el 60% indica que con la utilizacion de la ofimatica
ayudara a mejorar la lectura comprensiva en los estudiantes, un 20% indica que
no les ayudara a mejorar la lectura comprensiva, y un 20% indica que tal vez les
ayudard a mejorar la lectura comprensiva, lo que determina que los docentes si
tienen conocimientos sobre la ofimatica si no que no lo practican.
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5. El uso de la ofimatica mejorara el proceso de ensefianza

ALTERNATIVA | FRECUENCIA PORCENTAJE
Sl 4 80,00
NO 0 0,00
TALVEZ 1 20,00
TOTAL 5 100,00

Cuadro N° 15: Pregunta 5 a Docentes y Autoridades
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

PREGUNTA #5
MEJORA DEL PROCESO ENSENANZA APRENDIZAJE

0% mS
ENO

TALVEZ

Grafico N° 13: Pregunta 5 a Docentes y Autoridades
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

De la encuesta realizada el 80% indica que el uso de la ofimatica si mejorara el
proceso de ensefianza, y un 20% indica que tal vez  mejorara el proceso de
ensefianza, de lo que se determina. que los docentes tienen conocimiento que si

mejorard el proceso de ensefianza.
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6. Cree usted que la aplicacion de herramientas ofiméticas (Word, Excel y
PowerPoint) motivara el interés de los estudiantes hacia la lectura

comprensiva

ALTERNATIVA | FRECUENCIA PORCENTAJE
Sl 4 80,00
NO 0 0,00
TALVEZ 1 20,00
TOTAL 5 100,00

Cuadro N° 16: Pregunta 6 a Docentes y Autoridades
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

PREGUNTA # 6
MOTIVACION POR LA LECTURA COMPRENSIVA

0% mS
ENO

TALVEZ

Graéfico N° 14: Pregunta 6 a Docentes y Autoridades
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

De la encuesta realizada el 80% indica que la aplicacion de herramientas
ofiméticas motivara el interés de los estudiantes hacia la lectura comprensiva, y un
20% indica que tal vez la aplicacion de herramientas ofimaticas motivara el
interés de los estudiantes hacia la lectura comprensiva. Por lo que se determina
gue para motivar el interés hacia la lectura es necesario que todos los docentes

apliguemos lecturas con herramientas Ofimaticas..
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CUADRO GENERAL DE RESULTADOS

Cuadro General de resultados de las encuestas dirigidas a los docentes

estudiantes hacia la lectura
comprensiva

PREGUNTAS ALTERNATIVAS | RESPUESTA %
Conoce usted que es la| Sl 1 20%
ofimética

NO 4 80%

. A utilizado alguna vez las | Sl 1 20%
herramientas ofimaticas para .
impartir clases NO 4 80%
. Alguna vez a preparado | Sl 0 0%

lecturas con herramientas .
ofimaticas NO 5 100%
Cree usted que la | SI 3 60%
ofimatica(Word, Excel, power .
point) ayudara a mejorar la NO 1 20%
lectura comprensiva en 10s | 1Al VEZ 1 20%
estudiantes
El uso de la ofimética | Sl 1 20%
mejorara al PEA.

NO 0 0%

TAL VEZ 4 80%
Cree usted que la aplicacion | S 4 80%
de herramientas ofimaticas .
(Word Excel power point) NO 0 0%
motivara el interés de los | Tal VEZ 1 20%
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4.2 Verificacion de Hipotesis

Modelo Légico

HO.- EI uso de las herramientas ofimaticas no mejorara la lectura
comprensiva en los alumnos del tercer Afio de Educacion Basica de la

Escuela 4 de Febrero

H1.- EI uso de las herramientas ofimaticas si mejorara la lectura
comprensiva en los alumnos del tercer Afio de Educacion Basica de la

Escuela “ 4 de Febrero <.
Modelo Estadistico
Pregunta N° 5

Le gustaria que su maestra le imparta clases con herramientas Ofimaticas
(Word, Excel, PowerPoint)

Pregunta # 6

La Ofimatica (Word, Excel, PowerPoint) motivara al alumno a mejorar su

lectura
Pregunta Pregunta #5 Pregunta #6
Variables La Ofimatica Lectura Comprensiva
Observadas Observadas TOTAL
Si 5 45 50
No 40 0 40
TOTAL 45 45 90

Cuadro N° 18: Modelo Estadistico
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo
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Formula de Chi cuadrado

x‘=§

P.si P,

('3:' - Ez'j:

E.

2 Total de filas

NOP, " Y Total de Filas v columnas

50
P.si P, = 30 = 0.5555

40
PNO P. = %0 = 0.4444

Frecuencias esperadas

Total Columna = VI/VD x PSI/NO

FE(SI)P5 = 45 X 0.5555 = 24.9975

FE(NO)P5 = 45 X 0.4444 = 19.998

FE(SI)P6= 45 X 0.5555 = 24,9975

FE(NO)P6 = 45 X 0.4444 = 19.998

OBSERVADO | ESPERADOS (0, — E;) (0, — E))* (0= E) -
5 24.9975 19.9975 399.90001 15.9976
40 19.998 -20.002 400.08 20.060
45 24.9975 -20.0025 400.01 16.002
0 19.998 19.998 399.92 19.998
Chi cuadrado calculado 72.0036

Cuadro N° 19: Comprobacion del Chi cuadrado
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo
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grados de libertad = (F— 1) x (C— 1)
grados de libertad = (2—1) X (2— 1)
grados de libertad = 1

Nivel de confianza 95%

Chi Tedrico = 3.84

Contrastando el valor del Chi cuadrado calculado con el valor del chi

cuadrado tedrico o tabular y segun la regla de decisién formulado que dice.

Se acepta la hipotesis nula (HO), si el valor calculado de Chi cuadrado es

menor al valor del Chi cuadrado tabulado critico caso contrario se rechaza.

x2Chi cuadrado calculado = x*tabular 72.0036 = 3.84

Por tanto: Se rechaza la hipotesis nula (H6), y se acepta la hipétesis alternativa
(H1), que dice : ElI uso de las herramientas ofiméaticas SI mejorara la
lectura comprensiva en los alumnos del tercer Afio de Educacion

Basica de la Escuela “ 4 de Febrero”
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CAPITULO V

5. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

5.1 Conclusiones

Hay docentes que necesitan actualizaciéon en el uso de la ofimética para la
lectura comprensiva y para las demas areas.

Existe poco interés en los maestros por aprender el uso de las nuevas
tecnologias, porgue existiendo computadoras e internet, no utilizamos como
un recurso del PEA

El uso de las herramientas ofiméaticas si mejora la lectura comprensiva,
convirtiendo en alumnos criticos reflexivos

Existio responsabilidad y participacién, por parte de los estudiantes que se
sintieron a gusto y con gusto de seguir trabajando con las nuevas tecnologias
Un porcentaje de maestros no utilizan las nuevas tecnologias por esta razon

los estudiantes desconocen y no practican

5.2 Recomendaciones

El personal docente deberia tener preparacion continua, en relacion a las
nuevas tecnologia en la educacion, para satisfacer las insuficiencias de los
alumnos

El personal docente debe poner empefio para utilizar las nuevas tecnologias
como material didactico al para impartir clases en cualquier area, ya que de
esta manera formaremos educandos activos

Los docentes deben estar dispuestos al cambio, la sociedad evoluciona
continuamente, la educacion y la humanidad debe ir en forma paralela, puesto
gue las nuevas generaciones estan en contacto directo con las nuevas

tecnologias, pues si no lo hace, lo que creeremos seran estudiantes mediocres.
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e Elaborar material didactico utilizando las herramientas ofimaticas (Word,

Excel, power point) para mejorar la lectura comprensiva.
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CAPITULO VI

6. PROPUESTA

6.1 Datos informativos

6.1.1. Titulo

Elaborar material didactico utilizando Word, Excel, PowerPoint, para crear
cuentos, leyendas, fabulas, historietas para mejorar la lectura comprensiva

en los estudiantes del Tercer Afio de la Escuela “4 de Febrero”
6.1.2. Institucidén Ejecutora

Escuela Fiscal “4 de Febrero”
6.1.3. Beneficios

Estudiantes del Tercer Afio de Educacion Bésica

Maestros de la institucion.
6.1.4 Ubicacion

Provincia:  Tungurahua

Canton: Pelileo

Parroquia: Huambalo

Caserio: Surangay
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6.1.5 Equipo Técnico Responsable
Egresada de la Universidad Técnica de Ambato

Norma Jackeline Moya Carrillo

Inicio Fecha Final
Agosto Diciembre
6.1.6 Costo
DESCRIPCION COSTO TOTAL

Uso del computador 28.00
Hojas de papel boon 5.00
Copias 5.00
Imprevistos 30.00
Flash memory 18.00
CD'S 2.00
Transporte 20.00
Internet 28.00
TOTAL 136.00

Cuadro N° 20: Costo
Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo

6.2  Antecedentes de la propuesta

Después de realizar las indagaciones correspondientes se determina que

no existe ningn tema similar a la propuesta planteada, lo que permitira
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6.3

proponer un tema nuevo e innovador que mejorard la lectura comprensiva

por medio del uso de las nuevas tecnologias.

Justificacion

La presente Investigacion ayudara a los nifios del Tercer Afio a motivar y
tener gusto por la lectura y podran expresarse de lo mejor manera ante la

sociedad.

Se considera que el presente trabajo de Investigacién es un aporte que
sirve de apoyo para ayudar a salir en el ambito educativo en el area de
lengua y literatura como es la lectura comprensiva a los estudiantes del 3er

Afio de Educacion Basica de la Escuela “4 de Febrero”.

El software educativo mejora principalmente el aprendizaje en la lectura
comprensiva porque cuenta con iméagenes, un testo, sonidos y animaciones

que lo hace atractivo tanto visual y auditiva.

6.4 Objetivos

6.4.1 Objetivo General

Utilizar Word, Excel, PowerPoint como recursos didacticos para mejorar
la lectura comprensiva en los estudiantes del tercer afio de la Escuela “4 de

Febrero”

6.4.2 Objetivos Especificos

Trabajar con las estudiantes utilizando lecturas con la ofimatica

Capacitar al personal docente sobre el uso de las herramientas ofimaticas
como un recurso para el proceso de aprendizaje de todas las areas.

Lograr que los alumnos mejoren la lectura comprensiva, con el material

didactico
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6.5 Andlisis de Factibilidad

El presente proyecto es factible porque se encuentran con los elementos
necesarios y la facilidad econdémica, existe la aceptacion de autoridades,

maestros y estudiantes, la ayuda y participacion del profesor de computacion.

La presente propuesta que se pone a consideracion permite que los docentes y
estudiantes caminen juntos al aprender a aprender, utilizando las nuevas

tecnologias de la informacion y comunicacion en su quehacer educativo.

En la Escuela Fiscal “4 de Febrero” es factible el uso de herramientas con
Word, Excel y PowerPoint porque cuenta con un buen laboratorio de
computacion dotado de 12 computadoras y de servicio de internet, que sirve

de ayuda en el proceso de ensefianza aprendizaje.

Estos programas pueden ser utilizados tanto por los nifios y nifias de la

Institucion.
6.6 Fundamentacion
Word, Excel y PowerPoint

Es el destinado a la ensefianza y el aprendizaje autbnomo y que, ademas,
permite el desarrollo de ciertas habilidades cognitivas.

Asi como existen profundas diferencias entre las filosofias pedagdgicas, asi
también existe una amplia gama de enfoques para la creacion de software
educativo, atendiendo a los diferentes tipos de interaccion que deberia existir
entre los actores del proceso de ensefianza-aprendizaje: educador, aprendiz,

conocimiento, computadora.

Un tutorial es una leccion educacional que conduce al usuario a traves de las
caracteristicas y funciones mas importantes de cosas como aplicaciones de
software, dispositivos de hardware, procesos, disefios de sistema y lenguajes

de programacion.
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Un tutorial normalmente consiste en una serie de pasos que van aumentando
el nivel de dificultad y entendimiento. Por este motivo, es mejor seguir los
tutoriales en su secuencia logica para que el usuario entienda todos los

componentes.
Multimedia

El término multimedia se utiliza para referirse a cualquier objeto o sistema
que utiliza multiples medios de expresion (fisicos o digitales) para presentar o
comunicar informacion. De alli la expresion "multi-medios”. Los medios
pueden ser variados, desde texto e imagenes, hasta animacion, sonido, video,
etc. También se puede calificar como multimedia a los medios electrénicos (u
otros medios) que permiten almacenar y presentar contenido multimedia.
Multimedia es similar al empleo tradicional de medios mixtos en las artes

plasticas, pero con un alcance mas amplio.
Tipos de informacion multimedia:

e Texto: sin formatear, formateado, lineal e hipertexto.

e Graficos: utilizados para representar esquemas, planos, dibujos lineales...

e Imagenes: son documentos formados por pixeles. Pueden generarse por
copia del entorno (escaneado, fotografia digital) y tienden a ser ficheros
muy voluminosos.

e Animacion: presentacion de un numero de graficos por segundo que
genera en el observador la sensacién de movimiento.

e Video: Presentacion de un nimero de imagenes por segundo, que crean en
el observador la sensacion de movimiento. Pueden ser sintetizadas o
captadas.

e Sonido: puede ser habla, masica u otros sonidos.

Ve b
E L
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Hipervinculo

Un hiperenlace (también llamado enlace, vinculo, o hipervinculo) es un
elemento de un documento electrénico que hace referencia a otro recurso, por
ejemplo, otro documento o un punto especifico del mismo o de otro
documento. Combinado con una red de datos y un protocolo de acceso, un
hiperenlace permite acceder al recurso referenciado en diferentes formas,
como Vvisitarlo con un agente de navegacion, mostrarlo como parte del

documento referenciador o guardarlo localmente.

Los hiperenlaces son parte fundamental de la arquitectura de la World Wide
Web, pero el concepto no se limita al HTML o a la Web. Casi cualquier

medio electrénico puede emplear alguna forma de hiperenlace.

6.7 Metodologia

Modelo Operativo

Para aplicar la propuesta se realizaron diferentes actividades que ayudaron a

la obtencién de resultados.

e Pedir autorizacion a la Sefiora directora para la utilizacién del laboratorio
de computacion

e Invitar a maestros y a los nifios que observen el material didactico

e Aplicar las lecturas con herramientas de Word, Excel y PowerPoint

e Evaluar para verificar los conocimientos de un cuento.
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Para aplicar la siguiente propuesta se realizo los siguientes pasos:

ETAPAS

FASES

Génesis de la Idea

1.1 Elaborar material didactico de cuentos, fabulas,
leyendas e historietas en Word, Excel y
PowerPoint

Disefio Funcional Predisefio

2.1 Determinar tipos de Hardware y software a
utilizar :

Hardware:
e Computadora con procesador Pentium
v
e HDD: 160 GB
e RAM:1GB
Software
e Windows XP

e Microsoft Office 2007
e Windows Media Player
2.2 Determinar los aspectos pedagdgicos a tener en
cuenta en la elaboracion del material didactico
de Word, Excel, PowerPoint y videos:
e Alumnos Destinatarios
Edad: 8,9 afios
Nivel de Desarrollo cognitivo (nivel de
madurez)
Determinadas segun la edad
Conocimientos  previos (Técnicas de
Lectura)
e Contenidos (cuentos, fabulas, historietas,
leyendas)
Conceptuales
Procedimentales
Actitudinales
e Objetivos
Utilizar el material didactico para mejorar la
lectura comprensiva en los estudiantes
Proporcionar a los docentes el uso y el
manejo de las Nuevas tecnologias
empleadas en el material didactico..
e Estrategias didacticas
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Actividades interactivas  (formas de

interaccion entre los alumnos y el programa)
e Actividades mentales que los alumnos

desarrollan como:

Ejercitar habilidades de leer y comprender

Observar

Leer y releer

Comprender

Identificar personajes reales e imaginarios

Reconocer el escenario

Sefialar personajes fantasticos

Aplicar leyes, reglas, procedimientos vy

métodos

Interpretar y resumir

Transformar e imaginar el final del cuento

Evaluar la comprension lectora

Elaboracion de prototipo

Teniendo en cuenta los aspectos del disefio
funcional se elabor6 un modelo béasico del material
didactico para la lectura comprensiva en Word,
Excel, PowerPoint y videos.

Redaccién de la
Documentacion del material
didactico

Se realizard un manual de usuario (ver en anexo)
material didactico en el area de lengua y literatura.

Publicacién

En esta fase se indicara el material didactico en los
equipo de computo del laboratorio de la Escuela ““4
de Febrero™.

Se dara la informacién adecuada a los alumnos de
cémo manejar el material didactico.

Mantenimiento

En esta etapa se detectaran los posibles errores o
deficiencias de la aplicacion que pudieron surgir en
la etapa de aplicacion del material didactico de
Word, Excel y PowerPoint

Cuadro N° 21: Modelo Operativo

Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo
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6.8 Administracion

El material didactico sera

de Febrero” que ellos lo

administrado por los docentes de la Escuela “4

utilicen cuando sea necesario para mejorar los

conocimientos en el proceso de ensefianza y aprendizaje.

Y manejado por los estudi

antes para el proceso ensefianza aprendizaje.

6.9 Prevision de Evaluaciones

PREGUNTAS

EXPLICACION

¢Quiénes solicitan evaluar?

Docentes, autoridades, estudiantes, persona que elabora el
material did4ctico.

¢Por qué evaluar?

Para determinar la eficacia del material didactico

¢Para que evaluar?

Para mejorar e incentivar la lectura en los estudiantes.

¢Quiénes evaltan?

Las personas que evaltan docentes y estudiantes

¢ Cuando evaluar?

Durante la fase de publicacion del prototipo en los meses
de Octubre, Noviembre, Diciembre

¢ Cémo evaluar?

Mediante una heteroevaluacién permitiendo al docente
medir los conocimientos adquiridos con el uso del
material didactico de Word, Excel y PowerPoint y con
una coevaluacion que permita a los alumnos participar en
el establecimiento y valorar los aprendizajes logrados y
gue sea por algunos de sus miembros o del grupo.
Nivel ponderado

e Excelente=1

e Bueno=2

e Malo=3

¢Con qué evaluar?

Mediante encuestas, utilizando un cuestionario.

Cuadro N° 22: Prevision de Evaluacion

Elaborado por: Norma Jackeline Moya Carrillo
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1. Anexos
UNIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO

ESCUELA “4 DE FEBRERO”

ENCUESTA MAESTROS
OBJETIVO:

e Aplicar herramientas ofiméticas para mejorar la lectura comprensiva en los
estudiantes

INSTRUCTIVO

e Marque con una x
e Lea detenidamente y conteste
e Tiene 15 minutos para llenar la siguiente encuesta

Preguntas:

1. ¢Conoce usted que la ofiméatica?

Sl ( ) NO ( )

2. ¢Ha utilizado alguna vez las herramientas ofiméticas para impartir
sus clases?
Sl ( ) NO ( )

3. ¢Alguna vez a preparado lecturas con herramientas ofiméaticas?
Sl ( ) NO ( )

4. ¢Cree usted que la ofimatica (Word, Excel, Power Point) ayudara a
mejorar la lectura comprensiva en los estudiantes?

St ( ) NO ( ) TAL VEZ ( )

5. ¢El uso de la ofimatica mejorara el proceso de ensefianza
Sl ( ) NO ( ) TAL VEZ ( )

6. Cree usted que la aplicacidon de herramientas ofimaticas ( Word,
Power Point, Excel)motivara el interés de los estudiantes hacia la

lectura comprensiva

SI ( ) NO ( ) TAL VEZ ( )
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UNIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO
ESCUELA “4 DE FEBRERO”

ENCUESTA ESTUDIANTES
OBJETIVO:

e Aplicar herramientas ofiméticas para mejorar la lectura comprensiva en los
estudiantes

INSTRUCTIVO

e Marque con una x
e Lea detenidamente y conteste
e Tiene 15 minutos para llenar la siguiente encuesta

Preguntas:

1. ¢Conoce usted que es la ofimética?
Sl ( ) NO ( )

2. ¢Para usted es mejor leer una leyenda, un cuento en el libro de
lectura que utilizando, las presentaciones en PowerPoint)

Sl ( ) NO ( )

3. ¢Le gustaria practicar la lectura en programas de la Ofimética(Word,
PowerPoint)?

Sl ( ) NO ( )

4. ¢Su maestra alguna vez ha preparado lecturas con herramientas
Ofiméticas?
Sl ( ) NO ( )

5. ¢Le gustaria que su maestra le imparta clases con herramientas
Ofimaticas ( Word, Excel , PowerPoint)

Sl ( ) NO ( )

6. ¢ La ofiméatica ( Word, Excel, PowerPoint) motivara al alumno a
mejorar su lectura

Sl ( ) NO ( )
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MANUAL DE USUARIO PARA EL MANEJO DEL MATERIAL
DIDACTICO

OBJETIVO

e Este documento permitira guiar a los usuarios el funcionamiento del
material didéctico elaborado en Word, Excel y PowerPoint y a su vez sera

complemento para la lectura comprensiva.
CONTENIDO

Ingreso y ejecucion de la herramienta ofimatica

3 LECTURAS COMPRESNIVAS
2=-FH | Hoja de céloulo de Micrasaoft O,

Hill | 2,223 KB

1. Primero ingresamos al archivo que se encuentra

I’:—J LECTURS COMPREMSIVA
dentro de la carpeta

2. Donde seguidamente se abrird nuestro archivo en EXCEL, el mismo que sera
un libro en el que esta formado por cuatro hojas.

3. Enla primera hojas de LEYENDAS aparecera una lista con 11 leyendas

UNIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO
FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y DE LA EDUCACION

Ne NOMBRE DE LA LEYENDA ORIGEN

EL CARRO FANTASMA PILLARO

EL PADRE ALMEIDA QuITO

EL PANGUI PILLARO

LA CAJA RONCA PILLARO

LA CASA DE RUMINAHUI PILLARO

LA LAGUNA ENCANTADA DE TERAN PILLARO

LA OLLA ENCANTADA PILLARO

LA PUERCA CON SIETE GUAGUAS PILLARO

LA LEYENDA DEL CEIBO PILLARO
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4. En donde tenemos el N° DE LEYENDA, EL NOMBRE DE LA LEYENDA,
EL ORIGEN e IMAGEN, para revisar cada una de las leyendas tan solo hace
falta clickear sobre su nombre y automaticamente se abrira.

5. Por ejemplo clickeamos en la leyenda CARRO FANTASMA vy se abrira de
esta manera la LEYENDA.

EL CARRO FANTASMA

Antes, la gente mucho camincbe @ pie por ko faita de carres en los igores

oscuroz.

Cerca de los rios, por donde habian muchos bosques, cenca de ls loderas @
medic moche asomaba un carvo de huces de Todo color una Franja de humo
Blanco aibne i mismo Tiempo, & 5u lnededor comingba wia espes nebling.
Cuando més se aoencaba, en el camo estaba una pail, con doce onejas y doce
didblos @ su cnededor.

Un dicblo pequeio con horqueta de k paile quemcbe y ko llome se clasha casi
doz metros de clrus, los demds dicblos Trotaban de alcanzare ¢ ks gente
infortunada, que les encontraba queriendo subiries ¢ la paila, el covo pascba
dejando un olor de misterio, de muerto, ol sigiente di por o hgor que
rodechc el covo, las piedras enon cubiertas de negro coms 5i se hublencn
quemado y los personas su cora de colores, terian que coxdin donde un
sacerdore o ko iglesia pora que les cure del mal momento que pascron.

6. Seguidamente se procedera a practicar la lectura comprensiva de esta leyenda
7. También clickeamos en la leyenda PADRE ALMEIDA vy se abrira de esta
manera la LEYENDA.

EL PADRE ALMEIDA

En esta histeria se cuenta, come un padre ef cud ms era precisamente el
mejor debide a su mala conducta.
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8. Y se seguird haciendo sucesivamente con las 11 leyendas que se encuentran en
esta hoja.
9. En la segunda hoja nos encontraremos en cambio con las FABULAS donde

tendremos 6 fabulas

UNIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO
FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y DE LA EDUCACION

ELABORADOR POR: JACKELINE MOYA
Ne NOMBRE DE LA FABULA AUTOR ANO IMAGENES

1 EL AGUILA Y EL ESCARABAJO ESOPO 1997

2 EL AGUILA EL CUERVO Y EL PASTOR  [=lo3l0] 1997

3 LA CIGARRA Y LA HORMIGA SAMANIEGO 1891

4 LA ZORRA Y EL ESPING ESOPO 1997

5 LA ZORRA Y EL PERRO ESOPO 1997

6 EL PERRO Y LA CAMPARILLA SAMANIEGO 1891

10. En donde tenemos el N° DE LA FABULA, EL NOMBRE DE LA FABULA,
EL AUTOR y ANO y IMAGEN, para revisar cada una de las fabulas tan
solo hace falta clickear sobre su nombre y automaticamente se abriréa.

11. Por ejemplo clickeamos en la fabula EL AGUIA Y EL ESCARABAJO se
abrira de esta manera la fabula.

Estaba una liebre siendo perseguida por un dguila, y Le pidi6 el escarabajo al dguila que perdonara a su
vlénfiose perdida pidi6 ayuda a un escarabajo, amiga. Pero el dguila, despreciando la insignificancia
suplicandole que le salvara. del escarabajo, devord a la liebre en su presencia.

ELAGUILAY EL ESCARABAIO

g -
7
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Le ofrecié Zeus colocarlos en su regazo, pero el
escarabajo, viendo la tactica escapatoria, hizo una
bolita de barro, volé y la dejé caer sobre el regazo de
Zeus. Se levanté entonces Zeus para sacudirse
aquella suciedad, y tiré por tierra los huevos sin
darse cuenta. Por eso desde entonces, las dguilas no
ponen huevos en la época en que salen a volar los
escarabajos.

Desde b do vengarse, el
observaba los lugares donde el aguila ponia sus
huevos, y haciéndolos rodar, los tiraba a tierra.
Viéndose el aguila echada del lugar a donde quiera
que fuera, recurrié a Zeus pidiéndole un lugar seguro
para depositar sus futuros pequefiuelos.

Nunca desprecies lo que parece insignificante,
pues no hay ser tan débil que no pueda

alcanzarte.

MORALEJA

12. En la tercera hoja nos aparecerd LAS HISTORIETAS donde tendremos 10
historietas donde tenemos el N° DE HISTORIETA, EL NOMBRE DE LA
HISTORIETA, EL AUTOR y ANO y IMAGEN, para revisar cada una de las
HISTORIETAS tan solo hace falta clickear

automaticamente se abrira.

sobre su nombre vy

13. Por ejemplo clickeamos en la HISTORIETA CUANDO TERMINA EL DIA

se abrird de esta manera la historieta.

UNIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO

ELABORADOR POR: JACKELINE MOYA

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y DE LA EDUCACION

N2 NOMBRE DE LA HISTORIETA

1 CUANDO TERMINA EL DIA

2 CUATRO GALLETAS

3 EL CIENTIFICO Y SUS QTROS

4 EL NINO QUE QUERIA UN HELADO

] EL NINO Y SU SOMBRA

6 EL PRECIO DE UN ANILLO

8 LA JOYA Y LA OTRA

9 LAS TRES REIAS

10 LOCURA Y AMOR

AfO IMAGENES

1 E

1987 *ig
-

1990 ‘

1992 Ei

1996 )
S et

1990

1991

1990

1995




14. Por ejemplo clickeamos en HISTORIETA CUANDO TERMINA EL DIA se

abrira de esta manera la historieta.

CUANDO TERMINA EL DIA

Un rabino reunié a sus alumnos y preguntd:

* <Como es que sabemos el momento exacto en que
termina la noche y comienza el dia?

* Cuando. de lejos, somos capaces de diferenciar una
oveja de un cachorro -dijo un nifio.

El rabino no queds satisfecho con la respuesta

* Laverdad -dijo otro alumno- sabemos que ya es de dia
cuando podemos distinguir. a la distancia. un olivo de
una higuera.

* No es una buena definicién.

* <Cudl es la respuesta. entonces? -preguntaron los
pequefios.

¥ el rabino dijo

* Cuando un extrafio se aproxima y nosotros lo
confundimos con nuestro hermano. Ese es el momento
cuando la noche acaba y comienza el dia.

15. En la cuarta hoja tenemos los CUENTOS
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