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FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y DE LA EDUCACION

CARRERA DE EDUACION BASICA

RESUMEN EJECUTIVO

TEMA: PROCESADORES DE TEXTO Y SU INCIDENCIA EN EL
APRENDIZAJE SIGNIFICATIVO DE LOS ESTUDIANTES DE OCTAVO
ANO DEL COLEGIO NACIONAL 17 DE ABRIL DEL CANTON QUERO

AUTOR: Diego Ivan Escobar Bermudes

TUTOR: Lcda. Lupe Del Rocio Llerena Pérez

La presente investigacion tiene como tema: Procesadores de Texto y su Incidencia
en el Aprendizaje Significativo de los Estudiantes de Octavo Afio del Colegio
Nacional 17 de Abril del Cantén Quero

El contenido de esta investigacion esta estructurado por seis capitulos, comprende
los aspectos méas relevantes sobre el aprendizaje significativo y su efecto en la
formacion integral de los estudiantes de octavo afio del Colegio Nacional 17 de

Abril, del canton Quero.

El primer capitulo contiene el Planteamiento del Problema que enfoca la
necesidad de establecer una verdadera investigacion cientifica sobre la aplicacion
de procesadores de texto en el campo educativo, el desconocimiento y la falta de
aplicacion de nuevas técnicas informaticas paraliza el proceso educativo por lo
gue es importante conocer los beneficios que nos brinda, alcanzando técnicas

creativas que impulse y mejore el aprendizaje significativo.

Xiii



El capitulo 11 se refiere al Marco Tedrico, consta de la fundamentacion: filosofico,

como también la investigacion documental bibliografica.

La hipotesis planteada fue: ¢De qué manera la utilizacion de los procesadores de
texto mejorara el aprendizaje significativo de los estudiantes de los octavos afios
de Educacion Basica del Colegio Nacional “17 de Abril”?. De aqui se desprenden

las variables dependientes e independientes, con su respectiva operacionalizacion.

Los capitulos 111 'y IV comprenden la metodologia y el analisis de resultados; para
lograr los objetivos propuestos se realizé la investigacion de campo, con el fin de
recolectar la informacion a través de encuestas elaboradas a estudiantes de los
octavos afios de educacion basica del Colegio Nacional “17 de Abril”. Los datos
obtenidos sirvieron para el andlisis e interpretacion de resultados y la elaboracion

de la propuesta.

El capitulo V contiene las conclusiones més notables, las mismas que al ser
admitidas y acarreadas a la practica por los estudiantes, incluyen a los docentes
para conocer nuevas técnicas para la utilizacion de los procesadores de texto que

benefician la calidad educativa de todos los estudiantes.

El capitulo VI contiene la propuesta, que consiste en la exposicion de la
utilizacion de googledogs por parte de los estudiantes de octavo afio,
demostrando asi la ventaja de este procesador de texto.

Xiv



INTRODUCCION

La educacion es un proceso multidireccional mediante el cual se transmiten
conocimientos, valores, costumbres y formas de actuar, no solo se produce a
través de la palabra, esta presente en todas nuestras acciones, sentimientos y
actitudes por lo tanto como futuros maestros es de mucha importancia colmar a
los alumnos de nuevos conocimientos. Los docentes tienen la obligacion de estar
capacitados para establecer proyectos y ofertas de organizacién para la toma de
decisiones .Esto conduce a la necesidad de preparar personas idoneas para
solucionar problemas dentro de cualquier contexto, presentar proyectos de

solucidn que sean factibles, eficaces que contengan técnicas de avance.

La necesidad basica del aprendizaje significativo, admiten una perspectiva extensa
concerniente a la educacion, que se manifiesta en una amplia vision de
conocimientos, habilidades y destrezas para desempefiarse como una persona

autonoma y beneficiosa.

Tomando en cuenta las grandes transformaciones curriculares que se vienen
practicando en el contexto universal, nacional y local es importante desarrollar en
el proceso del aprendizaje significativo utilizando técnicas didacticas que le

permitan al estudiante una participacion motivada.


http://es.wikipedia.org/wiki/Conocimiento
http://es.wikipedia.org/wiki/Valores
http://es.wikipedia.org/wiki/Costumbre
http://es.wikipedia.org/wiki/Palabra

CAPITULO |

EL PROBLEMA

1.1 Tema:

“Procesadores de texto y su incidencia en el aprendizaje significativo de los
estudiantes de los octavos afios de educacion bésica del Colegio Nacional 17 De

Abril” del cantén Quero.

1.2 Planteamiento del Problema

1.2.1 Contextualizacién

A nivel mundial los procesadores de texto en los paises desarrollados son la
tecnologia més usada en la presentacion de tareas escolares desde los primeros
afios de aprendizaje apoyando el desarrollo tecnoldgico de paises desarrollados,
sin embargo en los paises en vias de desarrollo esta tecnologia no llega a todas las
instituciones educativas ya que el recurso economico para estos es muy alta

impidiendo el desarrollo tecnologico de los mismos.

En el Ecuador que es un pais en vias de desarrollo la tecnologia sigue teniendo un

alto costo, ya que aun no existen empresas que desarrollen tecnologia avanzada a



bajo costo, es por ello que en las instituciones fiscales y muchas veces particulares
del sector rural la tecnologia escasea impidiendo el aprendizaje significativo desde
los primeros afios de vida de los estudiantes, es decir, la tecnologia no alcanza
para el aprendizaje individualizado de los estudiantes, perjudicando asi a los
avances tecnologicos del pais, la educacion esta sujeta a varios cambios debido a
la critica y preocupacion de la sociedad, ya que esta no llena las expectativas que
se necesita para resistir los avances presurosos de la tecnologia, la ciencia y en
general de todo conocimiento que ayude a la sociedad a enfrentar el ataque

tecnoldgico en el que estamos inmersos.

El Colegio Nacional 17 de Abril se encuentra en el sector rural de la provincia de
Tungurahua, este cuenta con laboratorios de computacion pero no con suficientes
equipos para cada uno de los estudiantes, ya que tres estudiantes reciben clases en
una sola maquina, por otra parte los profesores solamente se limitan a revisar las
tereas mas no a darle un mejor uso a la tecnologia, impidiendo que los estudiantes
sientan interés en el aprendizaje significativo provocando a la larga descuido en la

presentacion de tareas.

1.2.2 Analisis Critico

Este problema se genera, ya que los procesadores de texto son una ayuda
eminente en tareas escolares, y al no ser utilizados de una manera adecuada todo
el proceso de aprendizaje académico se desfasa del resto de instituciones,

perjudicando asi a los estudiantes.

Las formas tradicionales de las tareas enviadas por los docentes dificultan la
ensefianza tanto para los estudiantes como para los profesores de la institucion ya
que es posible que se generen muchos problemas durante el proceso del

aprendizaje significativo.



Al utilizar los procesadores de texto, los jovenes se estarian haciendo
conformistas en la realizacion de sus tareas ya que ellos no consultarian en los

diccionarios las palabras de las cuales no saben su significado.
1.2.3 Prognosis

Al no tener un conocimiento amplio y adecuado de las ventajas que nos pueden
ofrecer los procesadores de texto que permita a los estudiante de Octavo Afio
realizar correctamente las tareas y lograr un gran desarrollo en el aprendizaje
significativo, se estaria opacando el interés por la investigacion y encontrando en
la tecnologia programas destructivos para la mente y el pensamiento, si todos
estos problemas siguen aconteciéndose se seguira enfrentando una crisis

tecnoldgica que no es de ayuda para el desarrollo del pais.

1.2.4 Formulacién del Problema

¢De qué manera incide la utilizacion de los Procesadores de texto en el
aprendizaje significativo en los estudiantes de los octavos afios de educacién

béasica del Colegio Nacional 17 De Abril” del cantén Quero?

1.2.5 Interrogantes
¢Por qué es necesaria la utilizacion de los procesadores de texto en la educacion?

¢Qué problema existe en la falta de conocimientos sobre la utilizacién de los
procesadores de texto en los estudiantes de los octavos cursos del colegio 17 de

Abril del canton Quero?

¢De gqué manera los docentes pueden adquirir un amplio conocimiento de las

nuevas tecnologias informaticas?



1.2.6 Delimitacion del Objeto de Investigacion

Campo: Educativo
Area: Informatica
Aspecto: Sistema informatico “Procesadores de texto”

Y su incidencia el aprendizaje significativo de los estudiantes de los octavos afios
de educacion bésica del Colegio Nacional 17 De Abril” del canton Quero.”

1.2.6.1 Delimitacion Espacial:

La presente investigacion se la realizara en el Colegio Nacional <17 de Abril” del

canton Quero, provincia de Tungurahua

1.2.6.2 Delimitacion Temporal:

Esta investigacion se realizara desde Julio a noviembre del 2010

1.2.6.3 Unidad De Observacion

La investigacion se realizara con los estudiantes del octavo afio de la seccion
diurna del Colegio Nacional “17 de Abril” del canton Quero, provincia de

Tungurahua.

1.3 JUSTIFICACION

La tecnologia ayuda al adelanto de las potencialidades fisicas, intelectuales y
emocionales de la persona, debiendo instruirse para que los procesadores de texto

sean utilizados de mejor manera y ayudar al desarrollo intelectual de los



estudiantes. Es por eso que los maestros deben encargarse del desarrollo de las
capacidades de todos los estudiantes, estas capacidades deben convertirlas en
poderes vitales, intelectuales y fisicos, cada persona tiene las capacidades
naturales que son compartidas por todas las personas sin embargo, cada persona
tiene aptitudes especiales en diferentes planos. Luego de descubrir la capacidad de
sus estudiantes, los maestros deben facilitar su aprendizaje, lo que permitira a los
estudiantes experimentar la satisfaccion del éxito con seguridad, elevacion de su

autoestima lo que conducira a un mejoramiento en su desempefio.

Por lo tanto, es importante trabajar junto con los estudiantes para descubrir sus
debilidades y fortalezas y asi ayudarle a cumplir su objetivo en las diferentes areas
de estudio, asi como el docente debe tener una excelente metodologia para la
ensefianza educativa, es decir, tener un vasto conocimiento informatico y ayudar a
sus estudiantes para la aplicacion de los procesadores de texto en el aprendizaje

significativo, ayudandolo de tal manera a razonar.

Este proyecto es factible porque se convierte en una ayuda mas para los docentes,
a fin de que se determinen temas muy amplios para la utilizacion de los

procesadores de texto y que sea entendida de mejor manera por los estudiantes.

Es por ello que para este trabajo de investigacion se ha planteado la siguiente
finalidad: “Vincular las estrategias aprendizaje con el uso de procesadores de

texto, para alcanzar aprendizajes significativos en los alumnos”.

1.4. OBJETIVOS:

1.41 OBJETIVO GENERAL:

e Determinar la incidencia de los Procesadores de Texto en el aprendizaje
significativo de los estudiantes de los octavos afios de Educacion Basica

del Colegio Nacional “17 De Abril” del canton Quero



1.4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

e Diagnosticar la aplicacion de procesadores de texto en los estudiantes de
octavo afio de Educacion Basica del Colegio Nacional “17 De Abril”

e Identificar los factores que inciden en el aprendizaje significativo de los
alumnos de los octavos afos del colegio nacional “17 de Abril” con el
uso de procesadores de texto.

e Proponer un procesador de texto universal para mejorar el aprendizaje

significativo de los octavos afios del Colegio Nacional 17 de Abril



CAPITULO I

MARCO TEORICO

2.1  Antecedentes Investigativos.
Del andlisis bibliografico y documental realizado sobre investigaciones
referidas a Procesadores de Texto, no se pone en relieve ciertos aportes

integrados tanto del pasado como del momento actual.

En la Universidad Técnica de Ambato, Facultad de Ciencias Humanas y De La
Educacion, carrera de Educacion Bésica no existe una tesis denominada
“Procesadores de texto y su incidencia en el aprendizaje significativo”, cuyo

proyecto serviréd de soporte para la presente investigacion.

2.2  Fundamentacion Filosofica
Este proyecto esta enfocado con una investigacion cuanti-cualitativa, es decir
que la investigacion serd de campo, descriptiva y ademas permitira la creacion

de una propuesta alternativa para la solucion del problema planteado

2.3 Fundamentacion legal

Este proyecto investigativo sera fundamentado por la ley de educacién.

Las instituciones del Sistema Nacional de Educaciéon Ecuatoriano tienen como

mision la busqueda de la verdad, el desarrollo de las culturas universal y



ancestral ecuatoriana, de la ciencia y de la tecnologia, mediante la docencia la

investigacion y la vinculacion con la colectividad.

2.4  Categorias Fundamentales

2.4.1 Software

Es el equipamiento l6gico o soporte I6gico de una computadora que comprende el
conjunto de los componentes l6gicos necesarios que hacen posible la realizacion
de tareas especificas, en contraposicién a los componentes fisicos del sistema,

Ilamados hardware.

Tales componentes l6gicos incluyen, aplicaciones informaticas como el
procesador de textos, que permite al usuario realizar todas las tareas concernientes
a la edicion de texto o también el software de sistema tal como el sistema
operativo, que, basicamente, permite al resto de los programas funcionar
adecuadamente, facilitando la interaccion con los componentes fisicos y el resto

de las aplicaciones, proporcionando también una interfaz para el usuario

“El software Es el conjunto de los programas de computo, procedimientos, reglas,
documentacién y datos asociados que forman parte de las operaciones de un

sistema de computacion.”

2.4.1.1 Software libre

“El software libre (en inglés free software, esta denominacién también se
confunde a veces con gratis por el doble sentido del inglés free en castellano) es la
denominacion del software que respeta la libertad de los usuarios sobre su
producto adquirido y, por tanto, una vez obtenido puede ser usado, copiado,
estudiado, cambiado Yy redistribuido libremente. Segin la Free Software
Foundation, el software libre se refiere a la libertad de los usuarios para ejecutar,

copiar, distribuir, estudiar, modificar el software y distribuirlo modificado™?


http://es.wikipedia.org/wiki/Computadora
http://es.wikipedia.org/wiki/Hardware
http://es.wikipedia.org/wiki/Aplicaci%C3%B3n_inform%C3%A1tica
http://es.wikipedia.org/wiki/Procesador_de_textos
http://es.wikipedia.org/wiki/Software_de_sistema
http://es.wikipedia.org/wiki/Sistema_operativo
http://es.wikipedia.org/wiki/Sistema_operativo
http://es.wikipedia.org/wiki/Aplicaci%C3%B3n_inform%C3%A1tica
http://es.wikipedia.org/wiki/Interfaz
http://es.wikipedia.org/wiki/Idioma_ingl%C3%A9s
http://es.wikipedia.org/wiki/Idioma_ingl%C3%A9s
http://es.wikipedia.org/wiki/Software
http://es.wikipedia.org/wiki/Libertad
http://es.wikipedia.org/wiki/Free_Software_Foundation
http://es.wikipedia.org/wiki/Free_Software_Foundation
http://es.wikipedia.org/wiki/Libertad
http://es.wikipedia.org/wiki/Software

El software libre suele estar disponible gratuitamente, o al precio de costo de la
distribucion a través de otros medios; sin embargo no es obligatorio que sea asi,
por lo tanto no hay que asociar software libre a "software gratuito” (denominado
usualmente freeware), ya que, conservando su caracter de libre, puede ser
distribuido comercialmente ("software comercial"). Analogamente, el "software
gratis" o "gratuito” incluye en ocasiones el codigo fuente; no obstante, este tipo de
software no es libre en el mismo sentido que el software libre, a menos que se
garanticen los derechos de modificacion y redistribucion de dichas versiones

modificadas del programa.

“Tampoco debe confundirse software libre con "software de dominio publico".
Este ultimo es aquel software que no requiere de licencia, pues sus derechos de
explotacion son para toda la humanidad, porque pertenece a todos por igual.
Cualquiera puede hacer uso de él, siempre con fines legales y consighando su
autoria original. Este software seria aquel cuyo autor lo dona a la humanidad o
cuyos derechos de autor han expirado, tras un plazo contado desde la muerte de
este, habitualmente 70 afios. Si un autor condiciona su uso bajo una licencia, por

muy débil que sea, ya no es del dominio publico.”

2.4.1.2 Libertades del Software Libre

De acuerdo con tal definicion, el software es "libre" si garantiza las siguientes

libertades:

Las libertades 1 y 3 requieren acceso al cddigo fuente porque estudiar y modificar

software sin su codigo fuente es muy poco viable
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Libertad Descripcion

) )
| la libertad de usar el programa, con |
cualquier propdsito

Y ™
‘ la libertad de estudiar cémo funciona el

1 programa y modificarlo, adaptandolo a
tus necesidades.

la libertad de distribuir copias del
2 programa, con lo cual puedes ayudar a
tu préjimo

\ la libertad de mejorar el programa y

| hacer publicas esas mejoras a los demas,
de modo que toda la comunidad se

J beneficie.

Tabla No. 2.1 Libertades del Software Libre

El término software no libre se emplea para referirse al software distribuido bajo
una licencia de software mas restrictiva que no garantiza estas cuatro libertades.
Las leyes de la propiedad intelectual reservan la mayoria de los derechos de
modificacion, duplicacion y redistribucion para el duefio del copyright; el
software dispuesto bajo una licencia de software libre rescinde especificamente la
mayoria de estos derechos reservados.

“La definicion de software libre no contempla el asunto del precio; un eslogan
frecuentemente usado es “libre como en libertad, no como en cerveza gratis” o en
inglés "Free as in freedom, not as in free beer" (aludiendo a la ambiguedad del
término inglés "free"), y es habitual ver a la venta CD de software libre como
distribuciones Linux. Sin embargo, en esta situacién, el comprador del CD tiene el

derecho de copiarlo y redistribuirlo. El software gratis puede incluir restricciones
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que no se adaptan a la definicion de software libre —por ejemplo, puede no
incluir el codigo fuente, puede prohibir explicitamente a los distribuidores recibir

una compensacién a cambio, etc”

Para evitar la confusion, algunas personas utilizan los términos "libre" (software
libre) y "gratis" (software gratis) para evitar la ambigiiedad de la palabra inglesa
"free". Sin embargo, estos términos alternativos son usados Unicamente dentro del
movimiento del software libre, aunque estan extendiéndose lentamente hacia el
resto del mundo. Otros defienden el uso del término open source software
(software de cddigo abierto). La principal diferencia entre los términos "open
source" y "free software" es que éste Ultimo tiene en cuenta los aspectos éticos y
filoséficos de la libertad, mientras que el "open source" se basa Unicamente en los

aspectos técnicos.
2.4.1.3 Tipos de licencias

Una licencia es aquella autorizacion formal con caracter contractual que un autor
de un software da a un interesado para ejercer "actos de explotacion legales™.
Pueden existir tantas licencias como acuerdos concretos se den entre el autor y el
licenciatario. Desde el punto de vista del software libre, existen distintas variantes

del concepto o grupos de licencias:

2.4.1.3.1 Licencias GPL

Una de las més utilizadas es la Licencia Publica General de GNU (GNU GPL). El
autor conserva los derechos de autor (copyright), y permite la redistribucion y
modificacion bajo términos disefiados para asegurarse de que todas las versiones
modificadas del software permanecen bajo los términos mas restrictivos de la
propia GNU GPL. Esto hace que sea imposible crear un producto con partes no
licenciadas GPL.: el conjunto tiene que ser GPL.

Es decir, la licencia GNU GPL posibilita la modificacion y redistribucion del
software, pero Unicamente bajo esa misma licencia. Y afiade que si se reutiliza en

un mismo programa cédigo "A" licenciado bajo licencia GNU GPL y codigo "B"
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licenciado bajo otro tipo de licencia libre, el cédigo final "C", independientemente
de la cantidad y calidad de cada uno de los cddigos "A" y "B", debe estar bajo la
licencia GNU GPL.

2.4.1.3.2 Licencias AGPL

La Licencia Publica General de Affero (en inglés Affero General Public License,
también Affero GPL o AGPL ) es una licencia copyleft derivada de la Licencia
Publica General de GNU disefiada especificamente para asegurar la cooperacion

con la comunidad en el caso de software que corra en servidores de red.
2.4.1.3.3 Licencias estilo BSD

“Llamadas asi porque se utilizan en gran cantidad de software distribuido junto a
los sistemas operativos BSD. El autor, bajo tales licencias, mantiene la proteccion
de copyright Unicamente para la renuncia de garantia y para requerir la adecuada
atribucién de la autoria en trabajos derivados, pero permite la libre redistribucion
y modificacion, incluso si dichos trabajos tienen propietario. Son muy permisivas,
tanto que son facilmente absorbidas al ser mezcladas con la licencia GNU GPL

con quienes son compatibles.”5

Puede argumentarse que esta licencia asegura “verdadero” software libre, en el
sentido que el usuario tiene libertad ilimitada con respecto al software, y que
puede decidir incluso redistribuirlo como no libre. Otras opiniones estan
orientadas a destacar que este tipo de licencia no contribuye al desarrollo de méas
software libre (normalmente utilizando la siguiente analogia: "una licencia BSD
es mas libre que una GPL si y sélo si se opina también que un pais que permita la

esclavitud es mas libre que otro que no la permite").
2.4.1.3.4 Licencias estilo MPL y derivadas

“Esta licencia es de Software Libre y tiene un gran valor porque fue el
instrumento que emple6d Netscape Communications Corp. para liberar su Netscape
Communicator 4.0 y empezar ese proyecto tan importante para el mundo del

Software Libre: Mozilla. Se utilizan en gran cantidad de productos de software
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libre de uso cotidiano en todo tipo de sistemas operativos. La MPL es Software
Libre y promueve eficazmente la colaboracion evitando el efecto "viral" de la
GPL (si usas codigo licenciado GPL, tu desarrollo final tiene que estar licenciado
GPL). Desde un punto de vista del desarrollador la GPL presenta un
inconveniente en este punto, y lamentablemente mucha gente se cierra en banda
ante el uso de dicho cddigo. No obstante la MPL no es tan excesivamente

permisiva como las licencias tipo BSD.”

Estas licencias son denominadas de copyleft débil. La NPL (luego la MPL) fue la
primera licencia nueva después de muchos afios, que se encargaba de algunos
puntos que no fueron tenidos en cuenta por las licencias BSD y GNU. En el
espectro de las licencias de software libre se la puede considerar adyacente a la

licencia estilo BSD, pero perfeccionada.

2.4.2 Clasificacion del software

Si bien esta distincion es, en cierto modo, arbitraria, y a veces confusa, a los fines

précticos se puede clasificar al software en tres grandes tipos:

2.4.2.1 El Software informatico

El software informatico significa que algun individuo o compafiia retiene el
derecho de autor exclusivo sobre una pieza de programacion, al mismo tiempo
gue niega a otras personas el acceso al cddigo fuente o al password (palabra de

paso )del programa y el derecho a copiarlo, modificarlo o estudiarlo.
2.4.2.2 Software de sistema

Su objetivo es desvincular adecuadamente al usuario y al programador de los
detalles de la computadora en particular que se use, aislandolo especialmente del
procesamiento referido a las caracteristicas internas de: memoria, discos, puertos
y dispositivos de comunicaciones, impresoras, pantallas, teclados, etc. El software

de sistema le procura al usuario y programador adecuadas interfaces de alto nivel,
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herramientas y utilidades de apoyo que permiten su mantenimiento. Incluye entre

otros:

2.4.2.3 Sistemas operativos

Existen multiples sistemas operativos algunos sencillos y otros de mayor

complejidad y con mayor funcionalidad, sus componentes basicos son comunes a

todos ellos.

Clasificacion

Controladores de dispositivos

Herramientas de diagnostico

Herramientas de Correccion y Optimizacién
Servidores

Utilidades

2.4.2.4 Software de programacion:

Conjunto de herramientas que permiten al programador desarrollar programas

informaticos, usando diferentes alternativas y lenguajes de programacion, de una

manera practica. Como son:

Editores de texto

Compiladores : El Proceso (informética) de transformacién del Programa
fuente al objeto de denomina compilacion y es realizado por la Maquina
mediante la ejecucién de un programa Compilador

Intérpretes

Enlazadores

Depuradores

Entornos de Desarrollo Integrados (IDE): Agrupan las anteriores
herramientas, usualmente en un entorno visual, de forma tal que el

programador no necesite introducir maltiples comandos para compilar,
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interpretar, depurar, etc. Habitualmente cuentan con una avanzada interfaz

gréafica de usuario (GUI).

“Los Lenguajes de Aplicacion informatica son lenguajes intermedios entre los
seres humanos y los lenguajes de las maquinas. El lenguaje de la maquina emplea
cédigos numéricos para representar las operaciones basicas de la computadora
(son patrones de bits con ceros y unos), los lenguajes de programacion son las
estructuras de instrucciones interpretadas y traducidas a lenguaje de maquina, que

es el que puede interpretar la Unidad central de procesamiento.”

2.4.2.5 Software de aplicacion: Es aquel que permite a los usuarios llevar a cabo
una o varias tareas especificas, en cualquier campo de actividad susceptible de ser

automatizado o asistido, con especial énfasis en los negocios”

Ademas hace que el computador coopere con el usuario en la realizacion de
tareas tipicamente humanas, tales como gestionar una contabilidad o escribir un

texto.

La diferencia entre los programas de aplicacién y los de sistema estriba en que
los de sistema suponen ayuda al usuario para relacionarse con el computador y
hacer un uso méas cémo del mismo, mientras los de aplicacion son programas que

cooperan con el usuario para la realizacion de las actividades mencionadas.
Incluye entre otros:

o Aplicaciones para Control de sistemas y automatizacion industrial
o Aplicaciones ofimaticas

o Software educativo

o Software empresarial

o Bases de datos

o Telecomunicaciones (p.ej. Internet y toda su estructura logica)

e Videojuegos

e Software médico

o Software de Calculo Numérico y simbdlico.
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o Software de Disefio Asistido (CAD)
o Software de Control Numérico (CAM)

Gréfico No.2.1 Software de aplicacion

“Es en este software de Aplicacion donde se aprecia en forma mas clara la ayuda
que puede suponer un computador en las actividades humanas, ya que la maquina

se convierte en un auxiliar del hombre, liberandole de las tareas repetitivas.”®

Los programadores de aplicaciones, a diferencia de los programadores de
sistemas, no necesitan conocer a fondo el modo de funcionamiento interno del

hardware.

“Basta con que conozcan las necesidades de informacion de sus aplicaciones y

como usar el sistema operativo, para conseguir satisfacer estas necesidades.”®

Sus programas deben ser independientes del hardware especifico que se utilice y
deben ser transportados sin grandes problemas de adaptacion a otras

computadoras y otros entornos operativos.
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Dentro de los programas de aplicacion, puede ser util una distincion entre
aplicaciones verticales, de finalidad especifica para un tipo muy delimitado de
usuarios (médicos, abogados, arquitectos...), y aplicaciones horizontales, de

utilidad para una amplisima gama de usuarios de cualquier tipo.

Ejemplos de software aplicaciones son:

Procesadores de texto. (Bloc de Notas)

e Editores. (PhotoShop para el Disefio Grafico)

e Hojas de Calculo. (MS Excel)

e Sistemas gestores de bases de datos. (MySQL)

e Programas de comunicaciones. (MSN Messenger)

e Paquetes integrados. (Ofimatica: Word, Excel, PowerPoint...)

e Programas de disefio asistido por computador. (AutoCAD)

2.4.3 Procesador de texto

“Es un software informatico destinado a la creacion y edicion de documentos de
texto. Los procesadores de texto brindan unas u otras posibilidades segun la
aplicacion de que se disponga.”™®

Como regla general bésica, todos los procesadores de texto pueden trabajar con
distintos formatos de parrafo, tamafio y orientacion de las fuentes, efectos de
formato, ademas de contar con las propiedades de poder cortar y copiar texto, fijar
espacio entre lineas y entre parrafos, alinear parrafos, establecer sangrias y
tabulados, crear y modificar estilos, activar presentaciones preliminares antes de

la impresién o visualizar las paginas editadas.

“Los procesadores de texto incorporan desde hace algunos afios también
correctores automaticos de ortografia y gramatica asi como diccionarios

multilingties y de sinénimos que facilitan sobremanera la labor de redaccion.”**
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Definicién

“Los procesadores de textos son uno de los primeros tipos de aplicaciones que se

crearon para las computadoras personales.”*?

“Originalmente, los procesadores sélo producian texto, actualmente los formatos
que emplean (DOC, RTF, etc.) permiten incorporar imagenes, sonidos, videos,

etCl,’s

Los procesadores de texto son NotePad, WordPad y Word de Microsoft. También
son destacables el OpenOffice, WordPerfect, KWord, etc.

Actualmente la mayoria de los procesadores de texto son del tipo WYSIWYG

(por ejemplo, los editores web).

Los componentes o funciones habituales que forman parte de los procesadores de
textos son: el cursor, editar, cortar, pegar, copiar, borrar, insertar, buscar,

reemplazar, seleccionar e imprimir.

En tanto, en procesadores de textos méas avanzados, en general, cuentan con los
elementos: justificar, las plantillas, la herramienta de ortografia, la seleccion, el
formato de texto, margenes, tablas, graficos, hojas de estilos, fuentes, espaciados,

etc.
2.4.3.1 Evolucion de los Procesadores de Texto

Se desarrollé de las necesidades de escritores mas bien que de las de matematicos,

aungue mas adelante se combinara con el campo de las computadoras.

“La historia del procesamiento de textos es la historia de la automatizacion
gradual de los aspectos fisicos de la escritura y la edicion, y el refinamiento de la

tecnologfa para ponerla a disposicién los usuarios individuales y corporativos.”

“La invencion de la imprenta y de los tipos moviles en el final de la edad media

fue el paso inicial en esta automatizacion. Pero el mayor avance desde la escritura
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manual lo fue la maquina de escribir. Henry Mill, ingeniero inglés de principios
del siglo XVII, es considerado su inventor. Durante los afios proximos muchas
nuevas caracteristicas fueron introducidas en el campo. Una innovacion
importante era el desarrollo de los programas del chequeo de la ortografia y de las
listas de correo. Otro avance, introducido por Xerox en su Sistema de Informacién
Estrella (Star Information System), permitieron el trabajar en méas de un

documento a la vez en la misma pantalla”6

Algunos programas ahora incluso incorporan las funciones de contabilidad y de
inventario, combinando el procesamiento de textos con la informatica y terminar
asi la unién del procesador de textos a la computadora. EI campo combinado se

conoce como tratamiento de la informacion.

Hay mas de sesenta sistemas completos del procesamiento de textos en el
mercado, y mas de treinta paquetes de software para el uso en computadoras,

todos con diversas capacidades y demandas sobre su eficacia.

2.4.3.2 Caracteristicas y tipos del procesador de textos

e MICROSOFT WORD: De todos los procesadores de texto conocidos
hasta el momento, el del paquete Microsoft Office se ha convertido en
poco menos que un estandar de referencia casi obligada, dado el elevado

porcentaje de usuarios que lo han instalado en su ordenador y lo utilizan.

W

Gréfico No.2.2 Word

e LOTUS WORD PRO: Una de las alternativas mas populares a Microsoft

Word es este procesador de textos, incluido en el paquete de software de
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escritorio de Lotus. Para gustos se pintan colores, pero lo cierto es que los
usuarios que se decanten por este producto no estardn haciendo una mala

eleccioén.

s
&
e
. WordPrd’

Gréafico No.2.3 WordPro

WORD PERFECT: No podia faltar el tercero en discordia, que en su dia
llegé a ser el mas popular de su género entre los usuarios, hasta mediados
de los noventa. El procesador de textos de la suite de Corel presenta un
despliegue de innovadoras caracteristicas que demuestran el interés por
parte de sus promotores en volver a hacer de este programa un producto

puntero capaz de competir en el mercado con Microsoft Word.

Grafico No.2.4 Word Perferc

WORD PAD: Instalado por defecto en todas las versiones de los sistemas
operativos de Windows, se le podria considerar el "hermano pequefio” de
Microsoft Word. Es la opcion ideal para aquellos usuarios que necesitan
de forma esporadica un procesador con el que dar cierto estilo estético a
sus escritos, sin buscar un acabado de apariencia profesional ni excesivas

florituras ornamentales.

21



xR

Werelezel 2009

Grafico No.2.5 Wordpad

e« BLOCK DE NOTAS: También presente por defecto en todas las
instalaciones del sistema de Windows, independientemente de la versién ,
este programa se muestra como la opcion ideal para usuarios austeros. Al
tratarse de una aplicacion de posibilidades reducidas, no tendran que
familiarizarse con un complejo entorno lleno de funciones que nunca van a

utilizar.

Aichivo Edicidn  Buscsr  Ayuda

Grafico No.2.5 Block De Notas

e PARA MACINTOSH: Los promotores de procesadores de texto no han
discriminado a los usuarios de Mac Os, ni mucho menos: la propia
Microsoft se encarga de portar todas las versiones de Word a los

ordenadores de la manzana.
Existen procesadores de texto como son:
COMERCIAL.:

o Word: (Microsoft)
o InCopy: (Adobe)
o WordPerfect (Corel)
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GRATUITO:

o OpenOffice
o Abiword

ON_LINE

o Googledocs
o Ajaxwrite

o gOffice

GOOGLEDOCS: Google Daocs es el servicio de alojamiento que Google ofrece
para nuestros documentos, hojas de céalculo, presentaciones y PDFs. Conviene
conocer los limites de tamafio y nimero que el sistema permite y asi entender por
qué en ocasiones un texto con muchas iméagenes es rechazado (>500k. mas 2Mb

de imagenes).

Cuando accedemos al servicio podemos obtener una pantalla similar a esta:

UTILIDAD: La gran utilidad de Google Docs es poder subir a la red documentos
gue queramos compartir y editar con otras personas. Su repositorio y editores nos

libera de las veces tiranicas limitaciones del software comercial.

Gracias al sistema de publicacién de Google Docs, obtenemos el cddigo Embed
para poder incrustrarlo en nuestros Blogs, p.e. o bien publicarlo como html.

mediante el link que nos genera.

Si nos encontramos que ciertos documentos tienen un tamafio mayor al permitido
por Google, siempre podemos recurrir a SCRIBD o ISSUU (para Docs y PDFs) y
a SLIDESHARE (para presentaciones Powerpoint).

En el caso de Hojas de calculo realmente no se requiere servicios externos, y por
otra parte, sobresale, la posibilidad de INSERTAR - GADGETS como el
MOTION CHART para obtener resultados muy visuales. Como muestra, baste

este video sobre cambios en los niveles de vida a escala mundial .
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MANEJO: El uso de las barras de herramientas de las distintas aplicaciones on-
line para documentos y hojas de céalculo son los habituales en cualquier paquete
de ofimatica. No hay mayor dificultad. Una vez subido o modificado nuestro
documento siempre podemos elegir entre occiones como publicar y compartir
dependiendo si lo queremos incrustrar en algun sitio web propio o si deseamos
inciar una tarea colaborativa con otros miembros a quienes podemos invitar con

previlegios o no de edicion.

2.4.4 Teoria del Aprendizaje Significativo
DAVID AUSUBEL
2.4.4.1 La Psicologia educativa y la labor docente

Desde mucho tiempo atrés el aprendizaje era considerado como un cambio de
conducta en las personas, ya que se manejaba desde el punto de vista conductista
en el desarrollo educativo, es importante manifestar que el aprendizaje humano
abarca mucho mas que un cambio de conducta, conduciendo a un cambio en el

significado de la experiencia.

Para conocer la labor educativa, debemos considerar tres elementos importantes

en el proceso educativo:

e Los docentes y su forma de educar;
e  Construccion de los conocimientos que conforman el curriculo. Y,
e El modo en que éste se produce y el circulo social en el que se desarrolla el

proceso educativo.

“Todo esto se desdobla dentro de un marco psicoeducativo, ya que la psicologia
educativa explica la naturaleza del aprendizaje dentro del aula de clases y los
agentes que lo influyen, estos fundamentos psicologicos proporcionan los
principios para que los profesores descubran por si mismos los métodos de

ensefianza mas eficaces, puesto que intentar descubrir métodos por "Ensayo y
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error" es un procedimiento ciego y, por tanto innecesariamente dificil y
antieconémico (AUSUBEL: 1983).”%

La "teoria del aprendizaje" ofrece una explicacion consecuente relacionado del
¢como se aprende?, ¢ Cudles son los limites del aprendizaje?, ¢Porqué se olvida lo
aprendido?, y complementando a las teorias del aprendizaje encontramos a los
"principios del aprendizaje”, los mismos que estudian los factores que llevan a la
realizacion del aprendizaje, teniendo como base en la que se fundara la tarea
educativa; es decir que los que los docentes realizan su trabajo en base a los
principios del aprendizaje, para conocer nuevas técnicas de ensefianza Yy

desempefiar un trabajo eficaz.

La teoria del aprendizaje significativo de Ausubel, nos ayuda en el desarrollo de la
labor educativa, disefio de técnicas educativas relacionadas con dichos principios,

estableciéndose en un marco tedrico que ayudara en este proceso.

2.4.4.2 Teoria Del Aprendizaje Significativo

“Ausubel plantea que el aprendizaje del alumno depende de la estructura cognitiva
previa que se relaciona con la nueva informacion, debe entenderse por "estructura
cognitiva”, al conjunto de conceptos, ideas que un individuo posee en un

determinado campo del conocimiento, asi como su organizacion.”**

En cuanto al aprendizaje es importante conocer la estructura cognitiva de los
estudiantes; no es necesario conocer la cantidad de informacion que tiene, sino

conocer los conceptos que maneja de acuerdo a su grado de estabilidad.

“Los principios de aprendizaje propuestos por Ausubel, ayudan para el disefio de
herramientas metacognitivas que permiten conocer la organizacion de la
estructura cognitiva del educando, permitiendo una mejor orientacién en el
desarrollo educativo, ésta ya no se vera como una labor que deba desarrollarse con
"mentes en blanco” o que el aprendizaje de los alumnos comience de "cero”, pues

no es asi, sino que, los educandos tienen una serie de experiencias Yy
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conocimientos que afectan su aprendizaje y pueden ser aprovechados para su

beneficio.”**

Ausubel resume este hecho en el epigrafe de su obra de la siguiente manera: "Si
tuviese que reducir toda la psicologia educativa a un solo principio, enunciaria
este: El factor méas importante que influye en el aprendizaje es lo que el alumno ya

sabe. Averigiiese esto y enséfiese consecuentemente”.

2.4.4.3 Aprendizaje Significativo Y Aprendizaje Mecanico

“Un aprendizaje es significativo existe cuando los contenidos: Son relacionados
de modo no arbitrario y sustancial (no al pie de la letra) con lo que el alumno ya
sabe. Por relacién sustancial y no arbitraria se debe entender que las ideas se
relacionan con algun aspecto existente especificamente relevante de la estructura
cognoscitiva del alumno, como una imagen, un simbolo ya significativo, un
concepto o una proposicion (AUSUBEL; 1983:18).*

Es decir que en el proceso educativo, se considera lo que el individuo ya conoce
de tal manera que cree una relacion con lo que debe aprender. Este proceso seria
de mucho éxito si el docente tiene en su estructura cognitiva conceptos, como son:
ideas, proposiciones, estables y definidos, con los cuales la nueva informacion

puede interactuar.

Se denomina aprendizaje significativo cuando una nueva informacion "se
conecta" con un concepto relevante, anterior en la estructura cognitiva, es decir
que, las ideas nuevas o conceptos pueden ser aprendidos propiamente en la
medida en que otras ideas, los conceptos o proposiciones notables deben estar
claras y disponibles en la estructura cognitiva del sujeto y que funcionen como un

punto de "anclaje" a las primeras.

La caracteristica mas importante del aprendizaje significativo es que, produce una

interaccion entre los conocimientos mas relevantes de la estructura cognitiva y las
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nuevas informaciones, éstas adquieren un significado y son integradas a la
estructura cognitiva de manera justa y sustancial, favoreciendo la diferenciacion,

evolucion y estabilidad de la estructura cognitiva.

“El aprendizaje mecanico, se produce cuando noO existen conocimientos
adecuados, de tal forma que la nueva informacion es almacenada injustamente, sin
interactuar con conocimientos pre- existentes, como un claro ejemplo de esto
tenemos el aprendizaje de formulas en fisica, esta nueva informacion es
incorporada a la estructura cognitiva de manera literal y arbitraria puesto que
consta de puras asociaciones arbitrarias, [cuando], "el alumno carece de
conocimientos previos relevantes y necesarios para hacer que la tarea de
aprendizaje sea potencialmente significativo™ (independientemente de la cantidad

de significado potencial que la tarea tenga)... (ausubel; 1983: 37).”%

“Finalmente Ausubel no establece una distincioén entre aprendizaje significativo y
mecanico como una dicotomia, sino como un “continuum”, es mas, ambos tipos
de aprendizaje pueden ocurrir concomitantemente en la misma tarea de
aprendizaje (Ausubel; 1983)”**: por ejemplo la simple memorizacién de férmulas
se ubicaria en uno de los extremos de ese continuo( aprendizaje mecéanico) y el
aprendizaje de relaciones entre conceptos podria ubicarse en el otro extremo (Ap.
Significativo) cabe resaltar que existen tipos de aprendizaje intermedios que
comparten algunas propiedades de los aprendizajes antes mencionados, por
ejemplo Aprendizaje de representaciones o el aprendizaje de los nombres de los

objetos.
2.4.4.4 Aprendizaje por descubrimiento y aprendizaje por recepcion.

“En el aprendizaje por recepcion, el contenido o motivo de aprendizaje se presenta
al estudiante en su forma final, s6lo se le exige que internalice o incorpore el
material (leyes, un poema, un teorema de geometria, etc.) que se le presenta de tal

modo que pueda recuperarlo o reproducirlo en un momento posterior.”**

En el aprendizaje por descubrimiento, lo que va a ser aprendido no se da en su
forma final, sino que debe ser re-construido por el alumno antes de ser aprendido

e incorporado significativamente en la estructura cognitiva.
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El aprendizaje por descubrimiento involucra que el estudiante debe reordenar la
informacion, integrarla con la estructura cognitiva y reorganizar o transformar la
combinacion integrada de manera que se produzca el aprendizaje deseado. Si la
condicion para que un aprendizaje sea potencialmente significativo es que la
nueva informacion interacte con la estructura cognitiva previa y que exista una
disposicion para ello del que aprende, esto implica que el aprendizaje por
descubrimiento no necesariamente es significativo y que el aprendizaje por

recepcion sea obligatoriamente mecéanico.

Tanto uno como el otro pueden ser significativo o mecanico, dependiendo de la
manera como la nueva informacién es almacenada en la estructura cognitiva; por
ejemplo el armado de un rompecabezas por ensayo y error es un tipo de
aprendizaje por descubrimiento en el cual, el contenido descubierto ( el armado)
es incorporado de manera absurda a la estructura cognitiva y por lo tanto
aprendido mecanicamente, por otro lado una ley fisica puede ser aprendida
significativamente sin necesidad de ser descubierta por el alumno, esta puede ser
oida, comprendida y usada significativamente, siempre que exista en su estructura

cognitiva los conocimientos previos apropiados.

Las juntas de clase estan caracterizadas por orientarse hacia el aprendizaje por
recepcion, esta situacién motiva la critica por parte de aquellos que propician el
aprendizaje por descubrimiento, pero desde el punto de vista de la transmision del
conocimiento, es injustificado, pues en ningin estadio de la evolucion cognitiva
del educando, tienen necesariamente que descubrir los contenidos de aprendizaje a

fin de que estos sean comprendidos y empleados significativamente.

“Finalmente es necesario considerar lo siguiente: "El aprendizaje por recepcion, si
bien es fenomenoldgicamente mas sencillo que el aprendizaje por descubrimiento,
surge paradojicamente ya muy avanzado el desarrollo y especialmente en sus
formas verbales mas puras logradas, implica un nivel mayor de madurez
cognoscitiva (AUSUBEL;1983,36).”'

Siendo asi, un nifio en edad pre escolar y tal vez durante los primeros afios de

escolarizacion, adquiere conceptos y proposiciones a través de un proceso
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inductivo basado en la experiencia no verbal, concreta y empirica. Se puede decir
que en esta etapa predomina el aprendizaje por descubrimiento, puesto que el
aprendizaje por recepcion surge solamente cuando el nifio alcanza un nivel de
madurez cognitiva tal, que le permita comprender conceptos y proposiciones

presentados verbalmente sin que sea necesario el soporte empirico concreto.

2.4.4.5 Requisitos Para El Aprendizaje Significativo

“Al respecto AUSUBEL dice: El alumno debe manifestar [...] una disposicion
para relacionar sustancial y no arbitrariamente el nuevo material con su estructura
cognoscitiva, como que el material que aprende es potencialmente significativo
para él, es decir, relacionable con su estructura de conocimiento sobre una base no
arbitraria (AUSUBEL;1983: 48).”*

Lo anterior presupone:

Que el material sea potencialmente significativo, es decir que el material de
aprendizaje pueda relacionarse de manera justa y sustancial con alguna estructura
cognoscitiva especifica del alumno, la misma que debe poseer "significado
l6gico" es decir, ser relacionable de forma intencional y sustancial con las ideas
correspondientes y pertinentes gque se hallan disponibles en la estructura cognitiva
del alumno, este significado se refiere a las caracteristicas inherentes del material

que se va aprender y a su naturaleza.

“Cuando el significado potencial se convierte en contenido cognoscitivo nuevo,
diferenciado e idiosincratico dentro de un individuo en particular como resultado
del aprendizaje significativo, se puede decir que ha adquirido un "significado
psicolégico” de esta forma el emerger del significado psicolégico no solo depende
de la representacion que el alumno haga del material 16gicamente significativo, "
sino también que tal alumno posea realmente los antecedentes ideativos
necesarios” (AUSUBEL:1983:55) en su estructura cognitiva.”*

El que el significado psicoldgico sea individual no excluye la posibilidad de que

existan significados que sean compartidos por diferentes individuos, estos
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significados de conceptos y proposiciones de diferentes individuos son lo
suficientemente  homogéneos como para posibilitar la comunicacion y el

entendimiento entre las personas.

Disposicion para el aprendizaje significativo, es decir que el alumno muestre una
disposicion para relacionar de manera sustantiva y no literal el nuevo
conocimiento con su estructura cognitiva. Asi independientemente de cuanto
significado potencial posea el material a ser aprendido, si la intencion del
estudiante es memorizar arbitraria y literalmente, tanto el proceso de aprendizaje

como sus resultados seran mecanicos.

2.4.5 Tipos de aprendizaje significativo.

Es importante recalcar que el aprendizaje significativo no es la "simple conexién"
de la informacion nueva con la ya existente en la estructura cognoscitiva del que
aprende, por el contrario, sélo el aprendizaje mecanico es la "simple conexion™,
arbitraria y no sustantiva; el aprendizaje significativo involucra la modificacién y
evolucion de la nueva informacién, asi como de la estructura cognoscitiva

envuelta en el aprendizaje.

“Ausubel distingue tres tipos de aprendizaje significativo: de representaciones

conceptos y de proposiciones.”*

2.4.5.1 Aprendizaje De Representaciones

Es el aprendizaje mas elemental del cual dependen los demas tipos de aprendizaje.
Consiste en la atribucion de significados a determinados simbolos, al respecto
AUSUBEL dice:

“Ocurre cuando se igualan en significado simbolos arbitrarios con sus referentes
(objetos, eventos, conceptos) y significan para el alumno cualquier significado al
que sus referentes aludan (AUSUBEL ;1983:46).”**
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Este tipo de aprendizaje se presenta generalmente en los nifios, por ejemplo, el
aprendizaje de la palabra "Pelota"”, ocurre cuando el significado de esa palabra
pasa a representar, o se convierte en equivalente para la pelota que el nifio esta
percibiendo en ese momento, por consiguiente, significan la misma cosa para él;
no se trata de una simple asociacion entre el simbolo y el objeto sino que el nifio
los relaciona de manera relativamente sustantiva y no arbitraria, como una
equivalencia representacional con los contenidos relevantes existentes en su

estructura cognitiva.
2.4.5.2 Aprendizaje De Conceptos

“Los conceptos se definen como "objetos, eventos, situaciones o propiedades de
que posee atributos de criterios comunes y que se designan mediante algun
simbolo o signos" (AUSUBEL 1983:61), partiendo de ello podemos afirmar que

en cierta forma también es un aprendizaje de representaciones.”

Los conceptos son adquiridos a través de dos procesos. Formacion y asimilacion.
En la formacion de conceptos, las caracteristicas del concepto se adquieren a
través de la experiencia directa, en continuas etapas de enunciacion y prueba de

hipétesis.

El aprendizaje de conceptos por asimilacion se produce a medida que el nifio
desarrolla su vocabulario, pues los atributos de criterio de los conceptos se pueden

definir usando las combinaciones disponibles en la estructura cognitiva.

2.4.5.3 Aprendizaje de proposiciones

“Este tipo de aprendizaje va mas all4& de la simple asimilacion de lo que
representan las palabras combinadas, ya que es importante captar el significado de

las ideas expresadas en forma de propuestas.”**

El aprendizaje de proposiciones implica la combinacion y relacién de varias
palabras cada una de las cuales constituye un referente unitario, luego estas se

combinan de tal forma que la idea resultante es mas que la simple suma de los
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significados de las palabras componentes individuales, produciendo un nuevo
significado que es asimilado a la estructura cognoscitiva.

25  HIPOTESIS

La utilizacion de los procesadores de texto mejorara el aprendizaje significativo
de los estudiantes de los octavos afios de Educacion Bésica del Colegio Nacional
“17 de Abril”

26  VARIABLES

2.6.1 VARIABLE INDEPENDIENTE:
Procesadores de texto

2.6.2 VARIABLE DEPENDIENTE:

Aprendizaje significativo
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CAPITULO 11l

METODOLOGIA

3.1 ENFOQUE

El presente proyecto se basé en un analisis cualitativo y cuantitativo ya que esta
encamina a la investigacion y la seleccion de una adecuada tecnologia que brinden
un correcto funcionamiento del sistema con calidad y eficiencia, con la Unica
finalidad de beneficiar de una adecuada utilizacion de los procesadores de texto
que brinde los conocimientos adecuados a las necesidades de los estudiantes de
los octavos afios de educacion bésica del colegio Nacional “17 de Abril del canton

Quero”.

Es una investigacion cualitativa porque es participativa, humanistica, interna,

explicativa, con perspectiva desde adentro y asume un ambiente dinamico.

Es una investigacién cuantitativa porque es normativa, externa, explicativa,

realista, orientado a la comprobacion de la hipdtesis y asume una realidad estable.

3.2 MODALIDAD BASICA DE LA INVESTIGACION.

El presente proyecto se desempefio en la modalidad de investigacion:
bibliografica, de campo, experimental convirtiéendose en un proyecto factible de

ejecutarse.
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La modalidad a ponerse en practica en este proyecto fue Bibliogréfica y/o
Documental ya que se acudio a ellos para ampliar los diferentes enfoques, teorias
de conceptualizaciones y criterios de diversos autores sobre lo que son los

procesadores de texto y sus diferentes aplicaciones.

La modalidad de campo es fundamental en este proyecto porque se realizé dentro
de las instalaciones del Colegio Nacional “17 de Abril”, estando en el entorno

mismo donde se va a realizar el proyecto.

Esta investigacion es experimental porque estamos dia a dia cambiando la
realidad existente, el Colegio Nacional “17 de Abril” es una instituciéon que va en
constante evoluciéon y crecimiento y es fundamental el seguir desarrollando

nuevos proyectos.

3.3 TIPO DE INVESTIGACION

Se inici6 realizando un estudio de las necesidades y requerimientos de los
estudiantes del Colegio Nacional “17 de Abril”, analizando los problemas que
actualmente existen, y tomando en consideracion los criterios de los estudiantes
que necesitan dichos requerimientos y servicios de la tecnologia, de esta forma

determinar los parametros de los procesadores de texto a utilizarse.

En esta investigacion aborda lo que es el nivel experimental, pues se reconocié las
variables que nos competen analizarlas, el nivel descriptivo permitié caracterizar
la realidad investigada y el nivel explicativo en que se detecto las causas de

determinados comportamientos y se canaliz6 la estructura de la propuesta.
3.4 POBLACION Y MUESTRA
Las técnicas que se pusieron en practica para la recoleccion de informacion

fueron: la encuesta y la observacion. La encuesta fue realizada para obtener datos

sobre los servicios que deben tener los procesadores de texto.
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La técnica de la observacion fue de gran valor ya que en la apreciacion directa de
los casos, permitieron comprobar los hechos y elementos importantes para fijar

una marca de claridad en la investigacion.

La informacion recopilada fue facilitada por las autoridades del Colegio Nacional

“17 de Abril” en especial a la Dra. Isabel Paredes Rectora de dicha institucion.

Se realizaron encuestas a los estudiantes, que estan involucrados en las

soluciones al problema planteado, considerando un total de 160 personas.
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3.5 Operacionalizacion de las variables

Variable Independiente: Procesadores de texto

Conceptualizacion Categorias Indicadores Items Técnica e Instrumento
Es una aplicacion informatica | Aplicacion word ¢ Conoce sobre el uso de un procesador de texto? | Encuestas
destinada a la creacion o|informatica i

L Word pad SiQ) No()
modificacion de documentos ¢Ha utilizado usted un procesador de texto?
escritos por medio de una Googledocs )

. Si() No()
computadora, incorporan
o ¢ El procesador de texto le permite ser evaluado?

desde hace algunos afos
también correctores Si() No()
automaticos de ortografia y ¢El uso de un procesador de texto mejorara el

. , aprendizaje significativo?
gramatica asi como
diccionarios multilinglies vy software Si() No()
de sinénimos que facilitan | computadora ¢Conoce sobre los diferentes tipos de

hardware

sobremanera la labor de

redaccion.

procesadores de textos que se encuentran en el
mercado?

Si() No()
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Variable Dependiente: Aprendizaje significativo

Conceptualizacion Categorias Indicadores Items Técnica e

Instrumento
Ausubel  plantea que el |Estructura Fase cognoscente | ;Cree que mejorara la estructura cognitiva del alumno con | Encuesta
aprendizaje del alumno depende | cognitiva una nueva técnica para trabajar en tareas?

de la estructura cognitiva previa
que se relaciona con la nueva
informacion, debe entenderse
por “estructura cognitiva”, al
conjunto de conceptos, ideas
qgue un individuo posee en un
del

como su

determinado campo

conocimiento, asi

organizacion

Aprendizaje

De
Representaciones

De Conceptos

De proposiciones

Si() No ()

¢Sabe cual es la diferencia entre los tipos de aprendizajes

significativos?

Si() No ()

¢Conoce cuél es la teoria de Ausubel sobre el aprendizaje

significativo?

Si() No ()
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3.6 RECOLECCION DE INFORMACION

Los instrumentos que se utilizaron para la recoleccién y registro de la informacion

fueron por medio de encuestas.

El Internet también es una fuente de informacion teniendo a nuestra disposicion
gracias a los avances tecnologicos, en el mismo que encontramos gran cantidad de
informacién virtual, que todavia no es de mucho apoyo para el desarrollo
investigativo, permitiendo esto apoyarnos en documentos, libros, tesis, y la misma

tecnologia existente.

3.7 PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION

Luego de recoger toda la informacion se las analizara de la siguiente forma:
Revision de la informacion, Interpretacion de las necesidades, Ejecucion de la

informacion, Presentacion de los resultados.

Una vez utilizado las diferentes técnicas de investigacion se verificd la
elaboracion de las caracteristicas de la propuesta y ademas las conclusiones y

recomendaciones que conducen a la solucion del problema planteado.

El Unico propdsito que debemos tener bien definido es dar solucion al problema
planteado, y a través de la informacion recolectada nos orientamos a la utilizacion
adecuada de los procesadores de texto que debe ser digno y confiable dentro del

aprendizaje significativo.
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CAPITULO IV

4. ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

Los datos obtenidos de este trabajo de investigacion fueron calculados de a cuerdo
a las preguntas realizadas, analizados de forma consecuente y verificados
estadisticamente para obtener resultados valederos y confiables.

Utilizando la tecnologia y siendo una gran ayuda por medio de los programas:
Microsoft Office y Microsoft Excel, los datos seran presentados en gréficos
apropiados (Representacion estadistica en pastel). En los que se pueden evidenciar
con claridad la distribucion de las respuestas presentadas.

Al final de cada uno de los graficos, se realiza el andlisis e interpretacion
respectiva sobre los resultados obtenidos, de esta forma se puede visualizar la

problematica investigada.

La observacion y la encuesta asimismo garantizan y fortalece los resultados de

esta investigacion.

Total de la muestra: 160 estudiantes.
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41. ENCUESTA A ESTUDIANTES.

Pregunta 1. ¢Conoce sobre el uso de un procesador de texto?

a Si()
b. No( )

CUADRO NF° 4.1 Uso Procesadores de texto

Universo =160
Muestra = 160

TABLAN° 1
Detalle Frecuencia |Porcentaje
si 51 32,00%
no 109 68,00%
Total 160 100,00%

Fuente: Encuesta

Elaboracioén: Ivan Escobar

GRAFICO No. 4.1 Uso Procesadores de texto

Hsi Eno

si

no
68%

Analisis e Interpretacion

El 32% de los estudiantes conocen sobre el uso adecuado de un procesador de

texto mientras que el 68% de los estudiantes no tienen conocimiento alguno.

Estos indicadores demuestran que existe desconocimiento en

la utilizacion de

procesadores de texto de los estudiantes del octavo afio, perjudicando asi el uso de

la tecnologia que el mundo actual exige.
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Pregunta 2 ¢Ha utilizado usted un procesador de texto?
a. Si()

b. No( )
CUADRO N° 4.2 Utilizacion procesadores de texto

Universo =160
Muestra = 160

TABLA N° 2
Detalle Frecuencia |Porcentaje
Si 20 32,00%
no 140 68,00%
Total 160 100,00%
Fuente: Encuesta

Elaboracién: Ivan Escobar.

GRAFICO No. 4.2 Utilizacion de procesadores de texto

Hsi mno

si

no
68%

Andlisis e interpretacion:

El 32% de los estudiantes manifiestan que se ha utilizado un procesador de texto,

y el 68% de los estudiantes no manejan procesadores de texto para sus clases.

Segun los datos obtenidos, se entiende que los estudiantes no utilizan los
procesadores de texto, repercutiendo en la presentacion adecuada y correcta de
trabajos y tareas que facilitarian el aprendizaje, estando de esta forma

desactualizados con el resto de las instituciones.
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Pregunta 3¢ El procesador de texto le permite ser evaluado?

a. Si()
b. No( )

CUADRO NF° 4.3 Evaluacion a los alumnos

Universo =160
Muestra = 160

TABLA N° 3
Detalle Frecuencia |Porcentaje
Si 90 56,00%
no 70 44,00%
Total 160 100,00%

Fuente: Encuesta

Elaboracioén: Ivan Escobar.

GRAFICO No. 4.3 Evaluacion a los alumnos

44%

Hsi Hno

Andlisis e interpretacion:

El 56% de los estudiantes manifiestan que el procesador de texto le permitira ser
evaluado, mientras que el 44% de los estudiantes manifiestan una negativa de

evaluacion.

Es importante que los estudiantes tengan un amplio conocimiento en la utilizacion
de los procesadores de texto ya que constituye una herramienta trascendental para

realizar evaluaciones.
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Pregunta 4;El uso de un procesador de texto mejorara el aprendizaje
significativo?

c. Si()
d. No( )
CUADRO N° 4.4 Aprendizaje significativo

Universo =160
Muestra = 160

TABLA N° 4
Detalle Frecuencia |Porcentaje
Si 120 75,00%
no 40 25,00%
Total 160 100,00%

Fuente: Encuesta
Elaboracion: Ivan Escobar.
GRAFICO No. 4.4 Aprendizaje significativo

Msi mno

25%

Analisis e interpretacion

El 75% de los estudiantes consideran que la utilizacién de los procesadores de
texto mejorara el aprendizaje significativo ya que el 25% de los estudiantes se
niegan a la pregunta planteada.

Los datos revelan que mientras mayor uso de la tecnologia mejor serad el
aprendizaje significativo desarrollo la capacidad de relacionar el aprendizaje con

los nuevos avances tecnoldgicos de los estudiantes.
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Pregunta 5¢Conoce sobre los diferentes tipos de procesadores de textos que
se encuentran en el mercado?

a. Si()
b. No( )
CUADRO N° 4.5 Tipos de procesadores de textos

Universo =160
Muestra = 160

TABLA N°5
Detalle Frecuencia |Porcentaje
Si 80 50,00%
no 80 50,00%
Total 160 100,00%

Fuente: Encuesta
Elaboracioén: Ivan Escobar.

GRAFICO No. 4.5 Tipos de procesadores de textos

Msi Wno

50%

50%

Andlisis e Interpretacion:

El 50% de los estudiantes conoce los diferentes tipos de procesadores de texto

mientras que el otro 50% desconoce su existencia.

De los resultados obtenidos se desprende que los estudiantes desconocen los
diferentes tipos de procesadores de texto, siendo este una herramienta importante
para captar de mejor manera la clase dictada, existen varios que ayudarian a

sintetizar de mejor manera los aprendizajes.
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Pregunta 6¢Cree que mejorara su estructura cognitiva con una nueva técnica

para trabajar en tareas?

a. Si()
b. No( )
CUADRO N° 4.6 Estructura cognitiva

Universo = 160
Muestra =160

TABLA N° 6
Detalle Frecuencia |Porcentaje
Si 100 62,00%
no 60 38,00%
Total 160 100,00%

Fuente: Encuesta
Elaboracion: Ivan Escobar.

GRAFICO No. 4.6 Estructura cognitiva

Hsi ®mno

38%

62%

Analisis e Interpretacion:

El 62% de los estudiantes cree que si mejorarad su estuctura cognitiva con el uso

de una nueva técnica para trabajar.

La mayor parte de los estudiantes piensan que es importante utilizar nuevas
técnicas para reformar la estructura cognitiva de los educandos, de esta manera

logran un buen trabajo en las tareas.
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Pregunta 8 ¢Conoce cuél es la teoria de Ausubel sobre el aprendizaje

significativo?

e. Si()
f. No()
CUADRO N° 4.8 Teoria de Ausubel sobre el aprendizaje significativo

Universo = 160

Muestra = 160

TABLA N° 8
Detalle Frecuencia |Porcentaje
si 60 37,00%
no 100 63,00%
Total 160 100,00%
Fuente: Encuesta

Elaboracién: Ivan Escobar.

GRAFICO No. 4.8 Teoria de Ausubel sobre el aprendizaje significativo

Hsi ®no

63%

Anélisis e Interpretacion

El 50% de los docentes responde que la actividad que emplea con mas frecuencia
es la utilizacién de cuadros explicativos, mientras que el 44% afirma que es la

realizacion de graficos en donde se explique la clase.

El desconocimiento de las teorias repercute considerablemente en los métodos de

ensefianza para los estudiantes.
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Anélisis e Interpretacion

El 79,25% de los criterios expresados por la poblacion, respecto a la aplicacion de
procesadores de texto, es notoria ya que existe una apertura a una nueva
concepcién de aprendizaje significativo, a través del uso de la tecnologia que
mejore en si su concepcion de tareas y consultas fuera de la institucion,

optimizando tiempo.

4.3 Verificacion de Hipotesis

El problema que se identificd en la presente investigacion fue: ;De qué manera
incide la utilizacion de los Procesadores de texto en el aprendizaje significativo en
los estudiantes de los octavos afios de educacion basica del Colegio Nacional 17

De Abril” del canton Quero?

Para el estudio del mismo se planteo la siguiente hipotesis: La utilizacion de los
procesadores de texto mejorara el aprendizaje significativo de los estudiantes de

los octavos afios de Educacion Basica del Colegio Nacional “17 de Abril”

H;.- La utilizacion de los procesadores de texto mejorara el aprendizaje
significativo de los estudiantes de los octavos afios de Educacion Basica del
Colegio Nacional “17 de Abril”

Ho.- La utilizacion de los procesadores de texto no mejorara el aprendizaje
significativo de los estudiantes de los octavos afios de Educacion Basica del
Colegio Nacional “17 de Abril”

Una vez estudiados los datos recogidos se descarta Ho y se verifica H; la misma
que se acepta como hipétesis de la investigacion en vista de las que las respuestas
a las encuestas realizadas tanto a Docentes como a estudiantes de los octavos afios
del Colegio Nacional 17 de Abril, apuntan a que es necesario la utilizacion de un

Procesadores de texto.
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5.1.

CAPITULO V

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

CONCLUSIONES

El desconocimiento en la utilizacion de procesadores de texto de los
estudiantes del octavo afio, perjudica el uso de la tecnologia que el mundo
actual exige, repercutiendo méas adelante en investigaciones de caracter

cientifico y practico.

Se requieren activar conocimientos previos en usos tecnologicos para cortar
diferencias individuales y garantizar la apropiacion del nuevo conocimiento

por parte del estudiante.

Al no hacer uso de la tecnologia como son los procesadores de texto, repercute
en una presentacion adecuada y correcta de trabajos y tareas que facilitarian el
aprendizaje, estando de esta forma desactualizados con el resto de las

instituciones.

La mayoria de los docentes son participes de las modernas corrientes
pedagdgicas con usos tecnoldgicos, permitiendo el espacio necesario para que

el estudiante sea el constructor de su propio conocimiento.
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5.2.

RECOMENDACIONES

El maestro debe tener en cuenta que los ritmos de aprendizaje son diferentes
para cada estudiante y mas si usa la tecnologia es por ello que debe tener

siempre presente sus diferencias individuales.

Que la presente investigacion se plantee de base para préximos estudios
relacionados a la utilizacién de Procesadores de texto y uso permanente de la

tecnologia.

Para brindar un aprendizaje de calidad respecto al uso de la tecnologia actual a
los estudiantes, es necesario implantar un tutorial que nos ofrezca una sencilla
forma del uso de procesadores de texto, permitiendo asi envios de tareas por

internet, en casos de suspensiones de clases.

Al utilizar un procesador de texto, el aprendizaje significativo seria ya un
recurso estable, para la buena presentacion de tareas del estudiante y para la

optimizacion del tiempo del docente.
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CAPITULO VI
PROPUESTA
6.1 Datos Informativos
a) Nombre del proyecto:

“Implementacion de Google Docs para mejorar el aprendizaje significativo de los
estudiantes de los octavos afios de Educacion Bésica del Colegio Nacional 17 De

Abril” del cantén Quero.”

b) Ubicacion Quero-Tungurahua
c) Tutor: Lcda. Lupe del Rocio Llerena Pérez
d) Autor: Diego lvan Escobar Bermudes

6.2 Antecedentes de la propuesta

Una vez realizada la investigacion sobre Procesadores de texto y su incidencia en
el aprendizaje significativo de los estudiantes de los octavos afios de Educacion
Bésica del Colegio Nacional 17 De Abril”, he determinado la importancia de
implementar un software llamado Google Docs que acapare las necesidades de la
poblacion y que sirva como herramienta para mejorar el aprendizaje significativo,

produciendo asi un cambio en la realizacion de tareas y trabajos en grupo que
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mejore su entorno y que sea capaz de estar acorde con las necesidades del mundo
actual, ya que la presentacion adecuada y correcta de trabajos es deficiente y por
ende no facilita el aprendizaje, estando de esta forma desactualizados con el resto

de las instituciones.

6.3 Justificacion.

El proyecto tiene relevancia ya que los datos obtenidos en las encuestas y

entrevistas revelan la necesidad de implementar la propuesta presente

La propuesta es importante, porque la misma beneficiara el aprendizaje de los
estudiantes del plantel, mejorando asi su aprendizaje significativo.

Al utilizar un procesador de texto que beneficie y optimice tiempo, tendran
entonces los estudiantes tiempo para realizar con mayor entusiasmo sus tareas
estas a la institucion y beneficiard también al personal docente ya que este

optimizara su tiempo.

La utilizacion de la tecnologia mejorara el avancé tecnolégico no solo del Cantén
Quero sino de toda la provincia de Tungurahua ya que estard mas acorde con el

mundo actual, que cambia y mejora cada vez en pos de un buen vivir.

El presente proyecto de investigacion es factible de realizarse ya que cuenta con
los instrumentos apropiados, asi como dispone del conocimiento y asesoria

necesaria para su perfecto desarrollo.

Los beneficiarios con esta propuesta clara y precisa son los docentes y los
estudiantes de los octavos afios de Educacion Basica del colegio Nacional 17 de

“Abril”, del canton Quero, provincia de Tungurahua.
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6.4 Objetivos.
6.4.1 Objetivo General.

Implementar Google Docs para mejorar el aprendizaje significativo de los
estudiantes de los octavos afios de Educacion Basica del Colegio Nacional 17 De

Abril” del cantén Quero.”
6.4.2 Objetivos Especificos.

e Proponer una guia Google Docs para la 6ptima utilizacion del software.

e Incentivar a los alumnos la utilizacion de Google Docs para la generacion de
nuevos aprendizajes en los octavos afios del colegio Nacional “17 de Abril”

e Instruir al personal docente por medio de una serie de talleres informéticos

précticos sobre el uso de las herramientas Google Docs.

6.5 Andlisis de Factibilidad

6.5.1 Factibilidad técnica

Esta propuesta sobre la implementacion de Google Docs es factible desde el
punto de vista técnico por cuanto los equipos y recursos tecnoldgicos necesarios
existen en el mercado local y son de facil acceso para cualquier institucion,
ademas cabe recalcar que este software es gratuito y que se encuentra facilmente

en el internet..

6.5.2 Factibilidad Operativa
Desde el punto de vista operativo mi propuesta es factible debido a que en el

Colegio Nacional “17 de Abril” cuenta con la infraestructura fisica y los

laboratorios minimos requeridos para la instalacion de Google Docs.
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Adicionalmente cuanta con personal capacitado que sera el encargado de capacitar

su funcionamiento Gptimo.

6.5.3 Factibilidad Econémica

La propuesta del software Google Docs si es factible desde el punto de vista
econdmico pues al ser un software gratuito las autoridades del plantel conscientes
de los beneficios que obtendran para el aprendizaje significativo en sus
estudiantes, estan dispuestos a brindar el apoyo econdmico necesario para la
futura implementacién del proyecto ya que este software utiliza internet.

6.6 Fundamentacion

Los avance tecnoldgicos actualmente son asombros y la mejor manera de
utilizarlos es dentro y fuera de las instituciones educativas ya que estos al usarlos
se beneficiaran a los estudiantes y docentes de los planteles ya que mejorara la

presentacion y actualizacion estudiantil.

El software Google Docs lo utilizaran los Docentes y estudiantes de los octavos
afios de Educacion Bésica del Colegio Nacional “17 de Abril”, ademas el software

sera de facil utilizacion.

6.6.1 Ubicacion sectorial y fisica

Se desarrollard la propuesta en el Colegio Nacional “17 de Abril” del cantén
Quero de la provincia de Tungurahua. Se ubica en las calles Pedro F. Cevallos y
Juan B Vela.
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La institucion se desenvuelve en un amplio espacio fisico, estructura metalica, y
espacios verdes, cuenta con aulas, que se dividen en: 2 laboratorio de Ciencias
Naturales, 3 de computacion, 2 aulas taller de Cultura Estética, 3 patios, servicio
de odontologia y 3 profesor de inglés y 2 de dibujo técnico y mas 2 profesor de

Cultura Fisica.

El colegio tiene una planta docente de 57 profesores de aula, mas un director
administrativo, 19 profesores especiales, de planta y cuatro profesores a contrato
pagados por la Direccion de Educacion para atender a 906 alumnos del area fiscal;
todos ellos tienen titulos docentes, algunos han alcanzado titulos de doctor y se

encuentran en estudios de posgrado.

Como un organismo de ayuda a la tarea educativa y material de la escuela, se
halla el Comité Central de Padres de Familia, cuya directiva planifica, organiza y
ejecuta las acciones que van en beneficio de la comunidad educativa; y ademas,
colaboran arduamente en los trabajos materiales que se ejecutan por medio del
plan operativo anual. También ayuda en la tarea de servicios un conserje y un

guardian.

6.6.2 Descripcion de la propuesta
Para la capacitacion al personal docente se aplicara la técnica del ciclo del

aprendizaje en todas sus etapas:

6.6.3 Desarrollo de la capacitacion docente institucional

La propuesta sera ejecutada en dos fases:

1. Primera fase: Capacitacion al personal docente.
1.1.  Primera evaluacion
1.2.  Encuesta a profesores
2. Segunda fase: Aplicacién didactica en el proceso educativo.

2.1. Evaluacion del proceso
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6.6.4 El software Google Docs
Google Docs es una sencilla pero potente suite ofimética, todo en linea.

Permite crear nuevos documentos, editar los que ya teniamos o compartirlos en

la red.
Las principales ventajas de Google Docs son:

e Nuestros documentos se almacenan en linea: esto nos permite acceder a ellos
desde cualquier ordenador con conexion a internet, y compartirlos con quienes
nosotros queramos, permitiendo su edicion o llegar a publicarlos para que todo
el mundo pueda verlos.

e La gran cantidad de formatos que soporta: con el procesador de texto
podremos editar nuestros documentos de Word, Openoffice, documentos de
texto... y guardarlos con el mismo formato u otros distintos. Y lo mismo
sucede con presentaciones y hojas de calculo.

e Su precio: Google Docs es una herramienta totalmente gratuita.

Con Google Docs se puede crear, compartir y editar documentos online con
facilidad. Algunas acciones que se puede realizar:

e Subir documentos de Microsoft Word, de OpenOffice, de RTF, de HTML
0 de texto sin formato, crear documentos desde cero y descargar los tuyos
de Internet,

o Editar documentos online de manera simultdnea con quien quieras e
invitar a los demas a que los vean,

e Realizar un seguimiento de quién modifica un documento y cuando, y
restaurar cualquier version,

e Publicar documentos online para que estén disponibles para todo el
mundo, como paginas web o como documentos publicados en tu blog,

« Enviar por correo electronico los documentos como archivos adjuntos.
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Logotipo:

Google

Docs &
Spreadsheets

Grafico No. 6.1 Logotipo

Este software se encuentra libre en internet para acceder a la cuenta se tiene:

Iniciar ahora

;Mo tienes una cuenta de Google?
Crear una ahora

Gréafico No. 6.2 Crear cuenta

Para crear una cuenta dentro de Google docs, damos un clic en logotipo, luego

aparecera el siguiente recuadro:

Google docs

Crea y comparte tu trabajo online con Google Docs Acceda con su

Cuenta de Google

+ Sube tus archivos: es un proceso muy facil y rapido.

. . Correo electronico:
+ Accede a tus documentos en cualquier momento: Consulta y edita tus |

documentos desde cualquier ordenador o teléfono inteligente. Contrasefia:

+ Comparte tu trabajo: Gracias a la colaboracidn en tiempo real, se aumenta la No cerrar sesion

productividad.
iNo puedes acceder a tu cuenta?
v ()
d 2

Documentos Hojas de Presentaciones Dibujos Formularios
calculo

Probar Google Docs ahora. Funciones nuevas

¢No tienes una cuenta de Google?
Crear una cuenta ahora

Grafico No. 6.3 Cuenta
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Para crear una cuenta damos un doble clic en Crear una cuenta ahora que se

encuentra en la parte inferior del recuadro, aparecera lo siguiente:

Google accounts

Crear una cuenta

Elija una contraseiia.:

Vuelve a introducir la contraseiia:

Empezar a utilizar Google Docs

Ubicacion:

Cumpleafios:

Verificacion de la palabra:

Condiciones del servicio:

Su cuenta de Google le ofrece acceso a Google Docs y a otros senicios de Google. Si ya dispone de una cuenta de
Google, haga clic agui para acceder a ella.

Informacion obligatoria para la cuenta de Google

Su direccion de correo electronico actual:

por ejemplo, myname@example.com. Le permitird acceder a su cuenta
Fortaleza de la contrasefia:

Ocho caracteres de longitud como minimo

Mo cerrar sesidn

La creacién de una cuenta de Google habilita Historial web. Historial web es una funcién que
ofrece una experiencia mas personalizada de Google, con recomendaciones y resultados de

blsqueda mas relevantes respecto a sus consultas. Mas informacidn
Habilitar Historial web

Ecuador -

DD/MM/AAAA (por ejemplo, "24/10/2010")

Escnbe los caracteres que veas en la imagen siguiente.
.
3
No se distingue entre maylsculas y mindsculas

Compruebe la informacidn de la cuenta de Google que ha introducido anteriormente (puede
cambiar todos los datos que desee) y consulte las Condiciones del servicio que aparecen a
continuacion.
Versidn imprimible
-

Condiciones de servicio de Google

Le damos la bienvenida a Google

Al hacer clic en el botdn "Acepto’ que aparece a continuacidn, acepta tanto los Términos de

senicio anteriores como la Politica de privacidad.

[ Acepto. Crear mi cuenta. ]

Grafico No. 6.4 Informacion basica
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Llenamos todos los datos solicitados para creas esta cuenta, y al final ponemos:

| Acepto. Crear mi cuenta. |

Gréfico No. 6.5 Aceptar cuenta

Aparecera una lectura con lo verificacion de cuenta segura, que nos llevara a

nuestra cuenta de correo electrénico.

Damos clic en sequir usando el servicio.

Mail Calendar Documents Web Reader mare v MNew Features! | arafer@hotmail.es | Product SurveyHSetlingvaI

C()UgiL’dOCS Search Docs H Search Templates | Show search oofions
Browse template gallery

Createnew~ | Upload.. All items

All items W+ | Sharev  Foldersv | Delete | Rename  Moreactons~ 000f0 | Last modified =

Owned by me

Opened by me
Shared with me
Starred

Hidden

Tresh Welcome to Google Docs! Click the "Create New” button to create a new online document or the "Upload” button to edit a file from your desktop.

ltems by type ~ Your documents will show up here. Learn more
WMore searches v

Name

¥ Wy folders
No folders.
Folders shared with me

Gréfico No. 6.6 Seguir usando el servicio.
Aparece entonces ya la ventana de nuestro Google Docs creado.

6.6.5 Herramientas de Google Docs

Gestionar Elementos

Se trata de documentos: abrirlos, guardarlos, subir documentos ya existentes y
administrarlos. Las acciones que se pueden aplicar a cualquier tipo de documento:
documentos de texto, hojas de célculo, presentaciones, PDFs (en este caso, las

opciones estan mas limitadas) y la mayoria, también a las carpetas.
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La pantalla de inicio

Siempre que accedamos a Google Docs, lo haremos a la pantalla de inicio. A
todos los documentos se accede y se gestionan desde esta pantalla, asi que vamos
a describirla, pero sin detallar que hace cada botdn, porque eso lo iremos viendo

con el uso.

Gmail Calendar Docs Reader LaWeb Mas v

Nuevas funciones | ejemplo.aulaclic@gmail.com | | Configuracién v | Ayuda | Salir

GOHSIE' docs [ Buscar documentos | | Buscar plantillas |

Mostrar epcicnes de bisgueda
Buscar en la galeria de plantillas

Crearnuevo >~ || Upload.. Todos los elementos
M - Compartir + Carpetas Suprimir - (tima modificacion
ig?;;lopngflritiam Cambiar nombre Mas acciones « de32 '= EE
Compartido conmigo Mombre Carpetasilso compartido Fecha +
Destacados HOY i
Dculto E g Primero EEER) voalcol:  03:36 yo
Papelera B gj Diagrama ER Mo compartido 03:34 4o
Elementos por tipop ~ AYER
Mas blisquedas - Bl = Plano de Valencia Mo compartido 20 may yo
» Mis carpstas = —lj Vendedores Mo compartido 20 may yo .
b Carpetas compartidas conmige ANTERIORMENTE ESTA SEMANA
B ¥ =y Cursos de informat Mo compartido 18 may yo
[ Hg) Nombres mds com Mo compartido 18 may yo
[ g Cien afios de solec [k Mo compal 17 may yo
ANTERIORMENTE ESTE AllO
0 5 Mico yo a 1 colaborador 2000310 4o | 4
&l & Edicidn yo a 1 colaborador 2000310 4o
] my Presentacidn sinti  INo compartido 10/03M10 yo
o =) BOE =Y Mocomp: 1040340 yo

Grafico No. 6.7 Pantalla de inicio

En el arbol de la izquierda, aparecen las distintas clasificaciones de los

documentos, lo que nos permitira listarlos.

Por ejemplo, pulsando en Soy el propietario mostrara sélo los documentos que
hemos creado nosotros. Pulsando en alguna carpeta, se mostraran sélo los que

tenga esa carpeta, y pulsando en Todos los elementos, se mostraran todos.
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También podemos ver solo los que cumplan los requisitos de una busqueda

guardada.
Los documentos apareceran listados en el recuadro de la derecha:

e Enlacolumna Nombre, se muestra el nombre del documento.

e En la columna Carpetas / Uso compartido, aparece en verde el
nombre de la carpeta que lo contiene, si la hay, y los usuarios que
comparten el documento.

e En Fecha se muestra la fecha de la altima modificacion.

Por defecto, aparecen ordenados por fecha (observa que hay una flecha), el méas
reciente primero. Pero podemos ordenarlos por cualquier columna, pulsando sobre

el encabezado, y volviendo a pulsar para invertir el orden.
Seleccionar documentos

Las acciones que se realizan sin tener que abrir el documento, requieren que

primero lo seleccionemos.

@Un documento seleccionado es aquel que estd marcado, y sobre el que van a

recaer las acciones que ejecutemos despues, hasta que lo deseleccionemos.
g Edicidn
v g Primero
2, Diagrama ER

Grafico No. 6.8 Seleccionar documentos

Distinguiremos cuando un documento esta seleccionado, porque la casilla a su
izquierda aparecera marcada, y el titulo del documento apareceréa resaltado con un

fondo amarillo.
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Para seleccionar un documento, simplemente marcaremos, haciendo clic en
ella, la casilla de la izquierda del nombre. Y asi con todos los que queramos

seleccionar. VVolviendo a hacer clic, quitamos la seleccion.

Si por ejemplo, hay 32 documentos, y queremos seleccionarlos todos, podemos

usar el desplegable que encontramos junto al boton Compartir:

il Compartir - Carpetas «
Seleccionar toda lo visible (32)

Mo seleccionar ninguno

Gréfico No. 6.9 Aceptar documento

Pulsando en Seleccionar todo lo visible, seleccionamos todos los documentos

listados, y pulsando en Ninguno, los deseleccionamos.

Para realizar acciones sobre un Unico elemento, muchas veces no sera necesario

seleccionarlo primero, ya que podemos usar el ment contextual del documento.

6.6.6 Crear un elemento nuevo
Crear nuevo-
@& Documento
=y Presentacidn
_|j Hoja de calculo
3 Formulario
24 Dibujo

Carpeta

Desde la plantilla...

Grafico No. 6.10 Elemento nuevo
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Ya vimos, que para crear un nuevo documento, basta con hacer clic en el boton
Nuevo. Al abrirse el desplegable, escogemos un tipo de documento o una carpeta,

segun lo que queramos crear.
Abrir un documento para editarlo

Abrir un documento es tan simple como hacer clic sobre la fila donde esta su

nombre.
Al hacerlo, se abrira la pantalla de edicion, y podremos modificar el documento.

Existen otros tipos de archivos que podemos tener en Google Docs, pero que no
podemos editar. Algunos de estos los podremos ver, como los archivos PDF o las
imagenes, y otros solo los podremos descargar, como archivos zip. Lo veremos en

Archivos Almacenados.
El portapapeles web

Aunque se trata de una herramienta usada en la edicion de documentos, la
comentaremos ahora, por ser un elemento comun a todos los tipos de documento,

y que tiene sentido, principalmente, al interaccionar entre ellos.

Lo encontramos como un icono en la barra de herramientas.

&‘T
Copiar seleccidn en el portapapeles web

A "El dia 30 de diciembre de 19... -

& Forma

Borrar todos los elementos

Ayuda del portapapeles web

Grafico No. 6.11 Portapapeles Web
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La principal diferencia es que el portapapeles web est& asociado a nuestra cuenta
Google. Es decir, podemos copiar algo en un ordenador, iniciar sesion en otro

ordenador, y pegarlo ahi.

Lo primero que tenemos que hacer es seleccionar los elementos a copiar y pulsar

Copiar seleccion en el portatapeles web en el desplegable.

A medida que vayamos copiando elementos, estos aparecerdn en el desplegable.
Situandonos sobre uno de ellos podremos ver una vista previa, y haciendo clic, lo

pegamos.

Esta opcién es especialmente Gtil para copiar y pegar elementos entre distintos

documentos de Google Docs.
Crear y almacenar un documento

Para crear un nuevo documento, ve a tu Lista de documentos, haz clic en el menu

desplegable Nuevo y selecciona Documento.

A n

i Document
%y Presentation
() Spreadsheet
¢ Form

Folder

From template...

Grafico No. 6.12 Almacenar un documento

Cuando estés trabajando en tu documento, haz clic en el botén Guardar situado

en la esquina superior derecha del documento, escribe un nombre para el
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documento en la ventana que aparece y haz clic en Aceptar. A continuacion,

veras que el documento aparece en tu lista de documentos.

Si quieres guardar y cerrar un documento, haz clic en el botén Guardar y cerrar.

Para guardar una copia local de un documento, puedes descargarlo en tu equipo.
Para ello, abre el documento, haz clic en el mend Archivo y desplazate con el
raton hasta la opcion Descargar archivo como. Verés los siguientes tipos de
archivo: HTML, RTF, Word, Open Office, PDF y texto sin formato. Selecciona

un tipo de archivo y haz clic en Aceptar en la ventana del navegador que aparece.

CoOmo subir un documento

Subir documentos ya creados a Google Docs en cualquier momento. De la

siguiente manera:

1. Clic en el botdn Subir situado en la parte superior de la barra lateral de la
pagina Lista de documentos.

2. Clic en Examinar y selecciona el documento.

3. Clicen Abrir.

4. Clic en Subir archivo. El archivo subido aparecera en la lista de

documentos.

Galeria de plantillas

Crear un documento con rapidez, escoger una de las plantillas de nuestra galeria
de plantillas. Cada una de las plantillas tiene texto estdndar que se puede sustituir

por el texto que quieras y un formato predefinido que puedes volver a utilizar

Formato de un texto

Cuando hablamos del formato de un texto nos estamos refiriendo a las

cuestiones que tienen que ver con su aspecto y con la forma de presentarlo.
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Por ejemplo: poner una palabra en cursiva, alinear un péarrafo a la izquierda o
colocar un borde sombreado a una tabla son operaciones tipicas de formato que
solo afectan a la forma en como vemos el texto, pero no al propio contenido del

texto.

Aunque lo fundamental cuando escribimos un texto es lo que se dice en él, la

forma en la que lo vemos también tiene mucha importancia.

Un texto con un buen contenido pero mal formateado pierde mucha calidad.
Afortunadamente, es muy facil dar un formato atractivo con Google Docs. Con un
poco de trabajo adicional para formatear un texto se consiguen resultados
espectaculares, incluso puedes dar tu toque de disefio de forma que tus

documentos se diferencien del resto.

Podemos clasificar las acciones que tienen que ver con el formato en dos grandes

grupos.

Formato caracter. Afectan a los caracteres en si mismos como el tipo de letra o

fuente, tamafio, color, etc.

Los caracteres son todas las letras, nimeros, signos de puntuacion y simbolos que
se escriben como texto. Las letras incluidas en imagenes, no se consideran
caracteres a estos efectos y no se les pueden aplicar los formatos que vamos a
estudiar.

Basicamente, podemos emplear estos formatos de dos formas:

e Aplicarlo a un texto ya escrito: para ello, seleccionamos el texto a
formatear, y elegimos la fuente, el tamafio o el estilo que deseemos. El
texto seleccionado tomara los nuevos valores.

e Aplicarlo al texto que se va a escribir: hacemos clic en la parte del
documento donde vamos a escribir y elegimos un formato. El texto que

escribamos aparecera ya con el nuevo formato. Permanecera asi hasta que
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lo cambiemos, o situemos el punto de insercion en un texto ya escrito. El

formato tomara entonces los valores que tenga ese texto.

Formato parrafo. Afecta a grupos de caracteres como lineas y parrafos, por

ejemplo alineacion y sangrias.

En un texto escrito, un parrafo es la parte del texto comprendida entre dos puntos

y aparte.

En Google Docs un parrafo finaliza al pulsar la tecla Intro (no tiene por qué
estar entre la etiqueta de parrafo de HTML) para realizar un salto de linea y
retorno de carro. Cuando al escribir de forma normal, llegamos al margen

derecho, y cambiamos a la linea de abajo, no se limita un pérrafo.

Al insertar un parrafo, este toma las mismas caracteristicas de formato del parrafo
anterior. Para cambiar las caracteristicas de formato de un parrafo, basta con dejar
el punto de insercién dentro del parrafo y modificar las caracteristicas que

gueramos.

Las caracteristicas mas importantes de formato de parrafo son la alineacion y la

sangria, ambas suelen estar disponibles en la barra de herramientas.

Verdana * ioptr B I U év s R

CFnrmatn caracter

—_—

Enlace | i= := #E

R,

|III
I
i
-
4F

Formato parrafo j

Graéfico No. 6.13 Formato parrafo
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Formato caréacter. Fuente

YVerdana

Enlace | i=

Faormato parrafo

Gréafico No. 6.14 Formato caracter. Fuente

Un apartado a elegir con cuidado es la fuente, ya que determinara en gran

medida el aspecto del texto.

Werdana = 10pt -
Arial

Times New Eoman
Arial Black
Arigl Marrow

Comic 5ans M5
Courier MNew
Garamond
Georgia

Tahoma
Trebuchet MS

v Verdana

Grafico No. 6.15 Fuente

Para cambiar el tipo de letra tenemos que hacer clic sobre el desplegable con el
nombre de la fuente que hay en la barra de herramientas, esto hara que se abra

una ventana con las fuentes disponibles.
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Una vez que hemos elegido la fuente que creemos maés apropiada, basta con hacer

clic sobre ella para aplicarla.
Formato caracter. Tamafio

De forma parecida podemos a como cambiamos la fuente, podemos cambiar su

tamano.

10pt ~ B
6 pt

v 10 pt
12 pt
14 pt
18 pt
24 pt
36 pt

Gréafico No. 6.16 Formato caracter. Tamarfio

Hacemos clic en el desplegable de la barra de herramientas que muestra el tamafio

10 pt~

actual para buscar el tamafio que deseemos.

La unidad de medida es el punto (72 puntos = 1 pulgada = 2,54 cm), los

tamafios més utilizados son 10 y 12 puntos.

Insertar imégenes, tablas y otros elementos

Google Docs también nos permite insertar imagenes, tablas, enlaces y otros

elementos en nuestro documento.

La forma de insertar estos elementos es desde el menu Insertar.

68



MFnrmatn Tabla Herramientas Ayu

& Imagen...
27 Dibujo.__
B Tabla...

== Enlace.

VT Ecuacidn._.

C7 Comentario

ec’ MNota a pie de pagina

€) Caracteres especiales._.

— Linea horizontal

-] Salto de pagina (para imprimir)
Encabezado
Pie de pagina
Marcador...

Indice. ..

Grafico No. 6.17 Insertar

Insertar imagenes
e Insertar la imagen:

Para incluir una imagen en nuestro documento, primero habra que insertarla,

eligiendo Imagen en el mend Insertar. Aparecera la siguiente pantalla:

Insertar imagen (%]

@ Desde este equipp ) Desde Internet (URL)

Busca en tu equipo la imagen que quieras subir:

Examinar...

Mas opciones de imagen

[ Insertar] [ Cancelar]

Gréfico No. 6.18 Insertar la imagen
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Si la imagen estd en nuestro equipo, dejaremos marcada la opcion Desde este
equipo. Pulsamos el boton Examinar para buscar una imagen en nuestro
ordenador. Se abre la ventana de didlogo elegir archivo, que ya vimos al tratar

como subir archivos Google Docs. Seleccionamos la imagen y pulsamos Abrir.
Insertar una tabla
Las tablas permiten organizar la informacion en filas y columnas.

La utilidad de las tablas en Google Docs es su uso para mejorar el disefio de los
documentos, ya que facilitan la distribucion de los textos y graficos contenidos en

sus casillas.
Crear una tabla:

Podemos insertar una tabla desde el mend Insertar — Tabla, o desde su propio

menu Tabla — Insertar tabla. En ambos casos, llegamos a la siguiente ventana:
En la seccion Tamafo se encuentran las opciones relativas al tamafio de la tabla:
Filas y Columnas: nimero de ellas que compondran la tabla.

Anchura y Altura: podemos elegir que se ajuste a lo que contenga la tabla
(ajustar al contenido), que ocupe toda la pagina (completa), o definir
manualmente el tamafio indicando el numero de pixels o el porcentaje con

respecto a la pagina

Anchura completal » || Ajustar al contenido

Seleccionar agui Seleccionar agui
Anchura completa | |Altura completa
dAjustar al contenido dAjustar al contenido
Pixeles: Pixeles:

Faorcentaje: Farcentaje:

Grafico No. 6.19 Tabla
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Insertar tabla

Tamafio

Filas: 2 Columnas: 2
Anchura: Anchura completa -

Columnas de igual anchura

Altura: Ajustar al contenido -

Disefio

Relleno: 3 Alinear:  Minguno -
Espacio: 0 Flotante: MNinguno -
Borde

Tamario: 0 Color;

Fondo

Color:

[ Insertar] [ Dancelar]

Grafico No. 6.20 Crear una tabla

Vinculos

Un enlace o vinculo es una palabra, frase o gréfico, que al hacer clic sobre nos
lleva a otro elemento, al que apunta el vinculo. Cuando pasamos el cursor por

encima de un vinculo, éste cambia de forma y toma la forma de una mano.

Google Docs nos permite realizar un enlace a otra parte dentro del mismo
documento, a otro documento, a una pagina web o0 a una direccion de correo

electrénico.

En la actualidad, Google Docs solo nos permite hacer enlaces desde texto, aunque

editando el HTML podriamos crear un enlace en otros elementos, como imagenes.
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Para crear un vinculo, podemos seleccionar el texto o crearlo después, pero

debemos acceder a la ventana Insertar vinculo.

e Desde la barra de herramientas, pulsando en ' ERlace

e Desde el menu Insertar, pulsando Enlace.

e Presionando las teclas Ctrl + K.

La ventana Insertar Vinculo:

Insertar vinculo

Enlace a
@ URL ") Documento 71 Marcador ") Direccion de correo electranico

LRL: hitp:ifwww.aulaclic.es

Mostrar enlace
Texto: aulacClic

El texto del hipervinculo, como Haz clic agui para conocer los mejores tipns de interés.

Texto emergente: Iralaweb de aulaClic

El texto emergente aparece cuando el cursor del raton del lector se encuentra sobre el enlace.

[ Abrir enlace en ventana nueva

[ Insertar] [ Cancelar]

Grafico No. 6.21 Insertar Vinculo

Insertar vinculo

En Texto, escribiremos el texto que tendrd el enlace. Si teniamos un texto
seleccionado, aparecera en la cajetilla. Dejandolo en blanco, tomara el nombre

del objeto vinculado.
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Texto emergente es un texto opcional, que se mostrara al detener el cursor del
raton sobre el vinculo. Si lo dejamos en blanco, tomara el mismo valor que

Texto.

Abrir vinculo en una ventana nueva. Cuando esta opcién esté disponible, si
estd desmarcada el vinculo se abrira en la misma ventana de nuestro
documento. Marcandola, el vinculo se abre en una nueva ventana, sin cerrar

nuestro documento.

Vincular a - URL

Enlace a
@ URL ) Documento ) Marcador

LIRL: http:tiwww.aulaclic.es

Gréafico No. 6.22 Vincular a - URL

Esta opcion nos permite enlazar con una pagina web. Tendremos que escribir la

direccion completa en la cajetilla.

- Documento

Enlace a
LIRL 2 Documento _ Marcadaor

Documenta: | Seleccionar documento -
Seleccionar documenta -,
Azul

Lh sl S Balances provisionales

Texto: Cap. | (cont)
Cian _

Grafico No. 6.23 Documento

73



Nos permite establecer un vinculo con cualquiera de nuestros documentos Google

Docs.

Pulsando en la pestafiita junto a Documentos nos aparece un desplegable con

todos nuestros documentos disponibles.

Nota: Si compartimos un documento con enlaces a otros documentos que no estén

compartidos, estos no podran ser visitados.

- Marcador.
Enlace a
7 URL 7' Documento i@ Marcador ) Direccid
Marcador. | Seleccionar un marcador -

Seleccionar un marcador

aa
Mostrar el Tema_1
Texto
Tema_5h
Tema_4
Tema_3

Texto emergerme. T a Td Wl Ug aurdiT

Grafico No. 6.24 Marcador

Si hemos insertado marcadores en nuestro documento, al pulsar en la pestafia del

campo Marcador apareceran todos listados, para seleccionar el que nos interese.

- Direccion de correo electrénico.

Deberemos escribir en Correo electrdnico a la direccion de correo que queramos

vincular.
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Enlace a

LIRL Diocumento ) Marcador @ Direccidn de correo electrdnico

Correo electronico a: ejempln@gmail.cnm|

Gréfico No. 6.25 Correo electronico

Al pulsar el enlace, se abrira un nuevo mensaje en nuestro administrador de correo

para la direccion vinculada.
Para crear el vinculo pulsamos Insertar.
Podemos modificar las propiedades de un vinculo que ya habiamos insertado:

Para hacerlo situamos el punto de insercion en el vinculo y aparecera un panel
flotante.

Ir a vinculo:http-/fwww_aulaclic.es/ - Cambiar - Eliminar =

Gréfico No. 6.26 URL

Al pulsar en Cambiar se abrira la ventana Insertar vinculo, con los valores del
enlace. Obtenemos el mismo resultado si siguiésemos los pasos para crear un

vinculo nuevo.

Mediante el comando Eliminar, eliminamos el enlace del vinculo,
convirtiéndolo en un texto normal. Podemos hacer lo mismo, situando el punto

de insercion detras de la Gltima letra del vinculo y pulsando Retroceso.

Pulsando en el destino que aparece detras de Ir a vinculo nos abre el elemento

al que apunta el vinculo seleccionado.
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Crear documentos, hojas de célculo y presentaciones online

Hojas de célculo

Hasta ahora, hemos visto como utilizar Google Docs para crear documentos de
texto. Pero otra parte fundamental de la aplicacion es la que nos permite crear y

trabajar con Hojas de calculo.

A muy grandes rasgos, una hoja de célculo es una aplicacion que nos permite
realizar calculos con nimeros organizados en una cuadricula. Es Gtil para realizar
desde simples sumas hasta calculos mas complejos como préstamos hipotecarios.
Si no has trabajado nunca con una hoja de calculo aqui puedes ver con mas detalle

qué es y para que sirve una hoja de célculo.

Vamos a familiarizarnos con el entorno de la hoja de célculo, y como nos
desplazamos por ella. Y en el siguiente tema comenzaremos a introducir datos y

realizar operaciones.

El entorno

Para crear una hoja de célculo nueva desde la pantalla de inicio de Google Docs,

seleccionamos Hoja de célculo en el mend Nuevo.
Para abrir una hoja de calculo existente, simplemente hacemos clic sobre su titulo.

Recuerda que también puedes subir a Google Docs una hoja de célculo de tu

equipo, como vimos en la segunda unidad.

En cualquier caso, se abrira la ventana de edicién de hojas de calculo. En la
siguiente imagen vemos el aspecto que tiene la ventana cuando se trata de una

hoja de calculo nueva:
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Gmail Calendar Docs Reader LaWeb Mas v ejemplo.aulaclic@gmail.com | Configuracidn v | Salir

Gor ?8[(': docs Hoja de calculo no guardada Guardar ahora| = Compartir -

Archivo Editar Ver |Insertar Formato Formulario Herramientas Ayuda
Gowe A Fle € % 123+ 10ptr B A A B, HY =~ = E-

Farmula:

|

=i M tn e L P

Hoja 1=/ B ‘
Grafico No. 6.27 El entorno

El aspecto del interfaz es muy similar al de documentos de texto.

e En la parte superior encontramos el titulo de la hoja de calculo que
podemos cambiar haciendo clic, los enlaces a secciones de Google Docs y
Salir, y os botones Compartir y Guardar.

e Sobre fondo azul, encontramos la barra de menuds. Aqui encontramos
menus propios de hojas de calculo, y otros como Archivo, con funciones
gue ya conocemos (guardar, imprimir, nuevo...).

e En la barra de herramientas, encontramos iconos con las funciones de uso
mas frecuente.

e Debajo, encontramos la barra de Formula, donde podemos acceder a la
férmula usada en la célula seleccionada.

e EI area de trabajo de una hoja de calculo estd dividida en filas (con
encabezados numéricos) y columnas (con encabezados alfabéticos).

e En la parte inferior, aparece una barra con los enlaces a las distintas hojas

que podemos tener.

Iremos viendo cada uno de estos elementos a medida que los vayamos

necesitando.
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Columnas, filas y celdas
El aspecto de la hoja de célculo es el de una cuadricula, una tabla.

La hoja se divide horizontalmente en filas. Para poder identificarlas, las filas estan
numeradas como podemos ver a la izquierda de cada una. En la siguiente imagen,
estamos en la fila 4.

=3
o
L]

= M ot e L3 R

Grafico No. 6.28 Columnas

Inicialmente, una hoja de calculo cuenta con cien filas (1 - 100) y veinte columnas

(A -T), pero podemos ir afiadiendo mas a medida que las necesitemos.
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6.7 METODOLOGIA. MODELO OPERATIVO

Tabla No. 6.1 Metodologia. Modelo operativo.

FASES METAS ACTIVIDADES RECURSOS TIEMPO RESPONSABLES | EVALUACION
Involucrar a las | Lograr que el | Charlas y | Talento Humano 1-12-2010 | Autoridades Entrevistas
autoridades en el | 100% de las | exposicion del al 3-12-
) Instructor
uso del software | autoridades se | software 2010
Google Docs interesen en el uso Equipos De Computo
de Google docs
Computador
Internet
capacitaciéon  para | Capacitar al 100% | Coordinar con el | Talento Humano 6-12-2010 | Director de area Encuesta
los profesores del | del personal | responsable del al  0812--
Instructor
area de Lengua y | docente en el uso | area de Lengua 2010

Literatura

de Google docs

Equipos de computo
Computador

Internet
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Capacitacion a los
estudiantes de los
octavos afios del
colegio nacional

“17 de Abril”

Capacitar al 100%
de los alumnos en

el Google docs

Realizar la
capacitacion de
Google Docs a los
estudiantes en los
diferentes eventos

Talento Humano
Instructor

Equipos De Computo
Computador

Internet

3-01-2011
al  31-03-
2011

octavos afos del
colegio  nacional

“17 de Abril”

Encuesta

Elaborado por: Diego Escobar
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6.7.2 Metodologia. Modelo operativo

Para la utilizacion e implantacion del Software Google Docs., los docentes estaran

en charlas de capacitacion en el mes de diciembre y se distribuira el tutprial a

todos los alumnos de los octavos afios del Colegio Nacional “17 de Abril”.

6.8 Administracion

Este Software Educativo Google Docs, sera distribuido y administrado por:

e Responsable de la Institucion

e Responsable del area de Lengua y Literatura

e Personal Docente

e Estudiantes

6.9. Prevision de la Evaluacion

6.9.1. Evaluacion y Monitoreo

El avance del proyecto se realizara mediante el sistema de seguimiento y alcance

de logros a través de:

Evaluacion Inicial

Evaluacién de Proceso

Evaluacién Final

Se establecera la
posibilidad de evaluar los
proyectos en los campos
técnico, operativo, vy

temporal.

Se establecera la
eficiencia y eficacia de la
implementacién y
desarrollo del proyecto

para el analisis del

Se establecera los

resultados alcanzados
con la ejecucion de la
implantacion y ejecucion

del proyecto y Ila
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Para obtener los
resultados del proceso de
evaluacion nos
basaremos en el objetivo
las
del
colegio Nacional 17 de

Abril

institucional  con

metas, estrategias

perfil actual del docente
y del estudiante de los
del Colegio
Nacional 17 de Abril, del

alumnos

Canton  Quero, para
cumplir los objetivos
propuestos.

realizacién de los
establecidos
La

eficiencia del sistema se

objetivos

por el software.

establecera en los
alumnos del Colegio
Nacional 17 de Abril al
mejorar el  proceso

ensefianza aprendizaje de

los estudiantes de los

octavos afios de la
Institucion que
posteriormente se
realizara un encuesta

para medir el grado de
eficiencia del software
para mejorar el proceso
ensefianza aprendizaje en
los alumnos y profesores

de la institucién.

Tabla No. 6.2 Evaluacion y Monitoreo
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Anexo 1
UNIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y DE LA EDUCACION

OBJETIVO: Obtener datos para la implementacion de un procesador de texto

universal necesario para el envié de tareas y consultas desde casa.
INSTRUCTIVO:

Sefiale con una X la respuesta que considere correcta

ENCUESTA REALIZADA A ESTUDIANTES

Pregunta 1.- ;Conoce sobre el uso de un procesador de texto?

Si() No ()

Pregunta 2 ¢Ha utilizado usted un procesador de texto?

Si() No ()

Pregunta 3 ¢ El procesador de texto le permite ser evaluado?

Si () No ()

Pregunta 4 ¢EIl uso de un procesador de texto mejorard el aprendizaje
significativo?
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Si() No ()

Pregunta 5 ¢ Conoce sobre los diferentes tipos de procesadores de textos que
se encuentran en el mercado?

Si () No ()

Pregunta 6 ¢;Cree que mejorara la estructura cognitiva del alumno con una

nueva técnica para trabajar en tareas?

Si() No ()

Pregunta 7 ¢Sabe cual es la diferencia entre los tipos de aprendizajes

significativos?

Si() No ()

Pregunta 8 ¢Conoce cual es la teoria de Ausubel sobre el aprendizaje

significativo?

Si() No()
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